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1. Az intézmény alapadatai

1.1 Az intézmény neve
Hivatalos neve: Pécsi Tudomanyegyetem Gyakorlé Altalanos Iskola, Gimnazium és Ovoda

Rovid neve: PTE Gyakorlé Altaldnos Iskola és Gimnazium

1.2 Azintézmény OM azonositdja

Az intézmény OM azonositéja: 027406

1.3 Az intézmény feladatellatasi helyei

Az intézmény székhelye: 7633 Pécs, Dr. Veress Endre u. 15.

1.4 Azintézmény telephelyei tagintézményenként

> Tagintézmény hivatalos neve: PTE Gyakorld Altaldnos Iskola és Gimnazium Deak Ferenc
Altalanos Iskoldja

7624 Pécs, Oz u. 2.

> Tagintézmény hivatalos neve: PTE Gyakorld Altalanos Iskola és Gimnazium 1. Szamu
Altalanos Iskoldja

7624 Pécs, Alkotmany u. 38.
> Tagintézmény hivatalos neve: PTE Gyakorlé Altalanos Iskola és Gimnazium Ovodaja

7624 Pécs, Szigeti ut 12.

1.5 Az alapito szerv neve

A Janus Pannonius Tudomdanyegyetem jogutddja, a Pécsi Tudomanyegyetem (székhelye: 7622
Pécs, Vasvari Pal u. 4.).

1.6 Azintézmény fenntartéja

Pécsi Tudomanyegyetem (7622 Pécs, Vasvari Pal utca 4.)

1.7 Azintézmény felligyeleti szerve

A Pécsi Tudomanyegyetem, mely e jogat a Koznevelési Bizottsdg és az oktatasi igazgatd
kozrem(ikodésével gyakorolja. Az intézmény 6nalld pedagdgiai programmal és vezetéssel
rendelkezik. Belsé rendjét maga hatarozza meg.

1.8 Azintézmény jogallasa

Az intézmény a Pécsi Tudomanyegyetem jogi személyiséggel rendelkezs szervezeti egységeként
m(ikdds, szakmailag 6nalld intézmény.



1.9 Azintézmény tipusa

Az iskola tébbcélu intézményként, mint kdzos igazgatdsu koznevelési intézmény mikodik.

1.10 Az intézmény alapfeladata

7633 Pécs, Dr. Veress Endre u. 15.

» gimnaziumi nevelés-oktatas,
» a tobbi gyermekkel, tanuldval egyitt nevelhetd, oktathatd sajatos nevelési igény(

tanuldk iskolai nevelése-oktatasa (érzékszervi fogyatékos — hallasi fogyatékos)

Az iskola ellatja az Egyetem hallgatdinak a fenntartdé daltal meghatdrozott mértékd
gyakorlati képzését.

7624 Pécs, Oz u. 2.

» altalanos iskolai nevelés-oktatas
» gimndziumi nevelés-oktatas
> a tobbi gyermekkel, tanuldval egyiitt nevelhets, oktathatd sajatos nevelési igény(

tanuldk iskolai nevelése-oktatasa (érzékszervi fogyatékos — halldsi fogyatékos)

Az iskola ellatja az Egyetem hallgatdéinak a fenntarté altal meghatdrozott mértékd
gyakorlati képzését.

7624 Pécs, Alkotmdny u. 38.

» altalanos iskolai nevelés-oktatas
> a tobbi gyermekkel, tanuléval egyitt nevelhet8, oktathatd sajatos nevelési igény(i

tanulék iskolai nevelése-oktatasa (érzékszervi fogyatékos — halldsi fogyatékos)

Az iskola ellatja az Egyetem hallgatdinak a fenntarté altal meghatdrozott mértékd
gyakorlati képzését.

7624 Pécs, Szigeti ut 12.

> Ovodai nevelés

Az 6voda alapfeladata korében ellatja a Pécsi Tudomanyegyetemmel jogviszonyban allé
személyek évodas koru gyermekeinek évodai nevelését és ellatasat.



2. Bevezetés

2.1

A hazirend célja, feladata

A hazirend az intézmény 6ndllé bels6 szabalyzata. A pedagégiai programmal és a szervezeti és

mUkodési szabalyzattal, valamint a fenntarté dontéseivel egyltt meghatarozza az intézmény

bels6 mikodését. Az iskola hazirendje dallapitja meg a jogszabdlyokban meghatdrozott tanuldi

jogok gyakorldsdnak és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivil — a tanuldi

kotelezettségek végrehajtasdanak maédjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

A hazirendbe foglalt el6irasok célja, hogy biztositsak a torvényes mikodést, a nevel6-oktatd

munka zavartalansagat, az évodai/iskolai kozosségi élet megszervezését, miikodését.

2.2.

YV V V V vV VvV YV V V V A\

A\

A hazirend kotelez6 elemeiként a nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében
szabalyozott teriiletek

a gyermek, tanuld tdvolmaradasdnak, mulasztdsanak, késésének igazoldsara vonatkozo
elGirasok,

a téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozd rendelkezések, tovabba a
tanuld 4ltal el6allitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogdra vonatkozé dijazas szabdlyai,

a szocidlis 6sztondij, a szocialis tAmogatds megallapitdsanak és felosztasanak elvei, a nem
alanyi jogon jaré tankdényvtamogatas elve, az elosztds rendje,

a tanulék véleménynyilvanitasdnak, a tanuldk rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formai,

a gyermekek, tanulék jutalmazdasanak elvei és formai,
a fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei,
elektronikus naplé hasznalata esetén a sziil6 részérdél torténd hozzaférés madja,

az osztalyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a tanulmdanyok
alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozd vizsgara jelentkezés modja és hatarideje,

a tankonyvellatas iskolan bellli szabalyai,

a tanitasi orak, foglalkozdsok kozotti szlinetek, valamint a f6étkezésre biztositott
hosszabb szlinet id6tartama, a csengetési rend,

az iskolai tanuléi munkarend,
a tanodrai és egyéb foglalkozasok rendje,
a tanuldk tantargyvalasztasaval, annak mddositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések,

az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és az iskolahoz tartozd teriiletek
hasznalatanak rendje,

az intézmény 3ltal szervezett rendezvényekre (akar fogyasztds, akar arusitas céljabdl)
behozott élelmiszerekkel kapcsolatos szabalyozas, az iskola altal szervezett, a pedagogiai
program végrehajtasahoz kapcsolddd iskolan kiviili rendezvényeken elvart tanuldi
magatartas.

a mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikaciés eszk6z tandérai és egyéb
foglalkozasokon valé haszndlatanak szabdlyait,
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» bintet6jogi és fegyelmi eljaras hatadlya ala nem tartozd, pedagdgus vagy a kdznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, a koznevelési intézménnyel jogviszonyban
allé tanuld részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyeget6 cselekmények
megel&zésének, kivizsgalasanak, elbiraldsanak elveit és az alkalmazandd intézkedéseket.

2.3. A hazirend elfogadasanak szabalyai, feliilvizsgalata, mddositasa

A hdzirendet az intézmény pedagdgusai a didkonkormanyzat és a sziilGi szervezet véleményének
kikérésével fogalmazzdk meg, ezt kovetSen az igazgatd terjeszti a nevel6testiilet elé elfogadasra.
Az elfogadast kovet6en 5 nappal nyilvdnossagra kell hozni, a hatdlybalépés id6pontja a
nyilvdnossagra hozas ideje.

Az érvényben lévd hazirend felllvizsgalatdat, mddositasat kezdeményezheti az intézmény
igazgatdja, az intézményegységek vezetGi, az egyes intézményegységek nevelbtestiiletei,
diakdnkormdnyzatainak, sziil6i szervezeteinek vezetdi. A javaslatot irdsban kell benyujtani. A
modositasi javaslatrél sziikséges a nevelGtestiilet, a didkdnkormdnyzat és a sziil6i szervezet
véleményét kikérni. A mdédositast az intézmény szakalkalmazotti értekezlete fogadja el.

2.4. A hazirend hatalya

Személyi hatdly: A hazirend kotelez6 minden, az intézménnyel jogviszonyban 34llé

gyermekre/tanuldra, az intézmény pedagdgusaira és alkalmazottaira; a sziil6kre (gondvisel6kre),
akik a gyermekek/tanuldk torvényes képviselGiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek
kotelezettségeket; a hospitdlasukat és gyakorlatukat végzé egyetemi hallgatdkra, tovabba az
intézményt felkeresd, az intézménnyel jogviszonyban nem alldkra is.

Térbeli hataly: A hazirend elGirdsai az intézmény teriletére, tovabba azokra a teriiletekre

vonatkoznak, ahol a pedagdgiai programban megfogalmazott intézményen kivili foglalkozasok,
programok (szabadidGs tevékenységek, versenyek, kulféldi utak, stb.) zajlanak, s ahol az
intézmény ellatja a gyermekek/tanuldk felligyeletét.

Id6beni hatdly: A hazirend szabdlyai arra az idGtartamra vonatkoznak, amikor a

gyermekek/tanuldk az intézmény fellgyelete alatt allnak.

Az bvodaba/iskoldba torténs beiratkozaskor a gyermeki/tanuldi jogviszony létesitésével a
gyermek szll6je, a tanuld és sziilGje, gondvisel6je aldirasukkal jelzik, hogy a Hazirend pontjait
tudomasul vették, és azok betartdsat dnmagukra nézve a beiratkozas pillanatatél kezdve
kotelez6nek tartjak, elfogadjak az intézmény nevelési alapelveit.

Intézménylink gyakorldiskolaként is mdkodik, mely azt is jelenti, hogy az intézmény
pedagodgusain kivil az egyetem oktatdi és hallgatdi is bekapcsolddnak a pedagdgiai munkaba. A
hallgaték megfigyeléseket, szakmai gyakorlatokat, kollégdink pedagdgiai kisérleteket végeznek,
melyek dokumentdlasa a kovetelményeknek megfelel6en az informdcidés és kommunikacids
technikak felhaszndlasaval torténik (fényképek, vided részletek), természetesen a személyiségi
jogok tiszteletben tartasaval. A jelentkezési lap intézményeinkhez valé benyujtasa a fentiek
elfogadasat és a szUilGi hozzajarulast is jelentik.



A tanulo - beleértve az egyéni munkarenddel rendelkez6t is - az iskolaval tanuldi jogviszonyban
all. A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel atjan keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés
alapjan torténik. A felvételr6l vagy atvételrdl az iskola igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a
beiratas napjan jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait az elSbbi id6ponttdl
kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az iskola hazirendje egyes jogok gyakorlasat az elsé
tanév megkezdéséhez kotheti.

2.5. A hazirend nyilvanossaga

A hazirend elGirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (gyermeknek, tanulénak, szilének,
pedagdgusnak, gyakorlatot teljesité hallgatdnak, iskolai alkalmazottnak) meg kell ismernie.

A hazirend elolvashato az intézmény /intézményegység/tagintézmények honlapjan.

A hazirend elektronikus formdban megtekinthet6 az intézmény, valamint az
intézményegység/tagintézmények:

» honlapjan

» portajan,

» konyvtaraban,

» igazgatdjanal, igazgatdhelyettesénél,
» vezetGinél, a vezet6k helyetteseinél,

» csoportot vezetd évodapedagdgusainal,
» osztalyfénokeinél,

» munkakozosségeinek vezetGinél,

» diakénkormanyzatot segitd nevelGinél,
» didkbnkormanyzatainak vezetginél,
» szilGi kozosségeinek vezetGiénél.

Az intézménybe torténé beiratkozaskor a szuldk (gyermekek/tanuldk) elektronikus dton
megkapjak a hazirend egy példanyat.

A hazirendet ismertetni kell az év eleji csoportfoglalkozason a gyermekekkel, osztalyfénoki oran
a tanulékkal, szil6i értekezleten a szilékkel, az Ujonnan belép6 dolgozdkkal, a tanitasi
gyakorlatra érkez6 hallgatdkkal.

A modositott hazirend elGirdsairol a csoportot vezet6 dvodapedagdgusnak, az
osztalyfénokoknek kotelessége tajékoztatni a sziilGket (sz(l6i értekezleten), illetve a
gyermekeket/tanuldkat (csoportfoglalkozason, osztalyfénoki 6ran).

2.6. A hazirend jogszabalyi hattere

» 2011.évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrél,
» 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

» 2013. évi CCXXXII. torvény a nemzeti kdznevelés tankényvellatasarol.
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2.7.

2.7.1.

2.7.2.

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.)
229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarol

20/2012. (V. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

326/2013 (VIII.30.) Kormanyrendelet

17/2014. (lll. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, a pedagdgus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatds, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

A gyermekek, tanuldk kotelességei és jogai a 2011.évi CXC. torvény a nemzeti
koznevelésrdl alapjan

A tanul6 kotelessége, hogy

részt vegyen a kotelezd és a vdlasztott, tovabba altaldnos iskoldban a tizenhat 6raig tartd
egyéb foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon,

eleget tegyen - rendszeres munkdval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelel6en - tanulmanyi kotelezettségének,

életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagdgus
feligyelete, szlikség esetén irdnyitasa mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint -
kézrem(kodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdézdknek a rendben

sy s . 7

megtartsa az iskolai tandrai és egyéb foglalkozdsok, az iskola helyiségei és az iskoldahoz
tartozd tertliletek hasznalati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola szabalyzatainak
elGirasait,

dvja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, a szilé hozzajarulasa esetén részt vegyen
egészségligyi szlir6vizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és biztonsagat
védd ismereteket, tovabbd haladéktalanul jelentse a felligyeletét ellaté pedagdgusnak
vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, térsait, az iskola, kollégium alkalmazottait vagy
masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,

megérizze, tovabba az el6irdsoknak megfelel6en kezelje a rabizott vagy az oktatds soran
hasznalt eszkdzoket, dvja az iskola |étesitményeit, felszereléseit,

az iskola vezetGi, pedagdgusai, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltdsagat és jogait
tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irdantuk, segitse raszoruld tanulétarsait,

megtartsa az iskolai SZMSZ-ben, tovabba a hazirendben foglaltakat.

A gyermeknek, a tanulénak joga, hogy
képességeinek, érdekl6désének, adottsagainak megfelel6 nevelésben és oktatasban
részesiljon, képességeit figyelembe véve tovabbtanuljon,

a nevelési és a nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kdrnyezetben
neveljék és oktassdk, Ovodai életrendjét, iskolai tanulmanyi rendjét pihendgidg,
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szabadids, testmozgas beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetGség biztositasaval
életkordnak és fejlettségének megfelel6en alakitsak ki,

részére az allami iskola egész pedagdgiai programjaban és tevékenységében a nevelés-
oktatds sordn a tajékoztatds nyljtdsa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu
maodon torténjék,

a nevelési-oktatasi intézményben fakultativ hitoktatasban, hit- és erkolcstanoktatdsban
vegyen részt,

személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasdahoz vald
jogat, onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez vald
jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban
nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabbd nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai egészségét,
testi épségét, valamint a mlvel6déshez vald jog érvényesitéséhez szilkséges feltételek
megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatasban -
kilénleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban - részesiljon, és életkoratdl
fliggetleniil a pedagdgiai szakszolgdlat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon,

a nevelési-oktatasi intézményben, csalddja anyagi helyzetétSl fligg6en, kiilon
jogszabdlyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben, tanszerellatdsban részesiiljon, tovabbd, hogy részben vagy egészben
mentesiljon a térvényben meghatarozott, a gyermekeket, tanuldkat terheld koltségek
megfizetése aldl, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének
halasztasara vagy a részletekben valé fizetésre,

a koznevelés nappali rendszer(i iskolai oktatdsaban az allam biztositja, hogy a tanuld
szamara a tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre,

valasszon a pedagodgiai program keretei k6zott a valaszthatd tantargyak, foglalkozasok,
tovabba pedagdgusok koziil,

igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre all6 eszkdzoket, az iskola létesitményeit és az
iskolai konyvtari szolgaltatast, lelki, testi és értelmi fejl6dését elésegité védelemben
részesiljon a koznevelési intézmény altal biztositott szamitdgépeken vald internet-
hozzaférés soran,

rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon,

hozzdjusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidokhoz, tdjékoztassak a jogai
gyakorlasahoz szilikséges eljarasokrol,

részt vegyen a diakkorok munkajaban, és kezdeményezze azok létrehozasat, tagja legyen
iskolai, mlvelSdési, m(ivészeti, ismeretterjeszts, sport- és mas koroknek,
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» az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrél, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajarodl, az iskola miikodésérdl, tovabba
tdjékoztatast kapjon személyét és tanulmdnyait érinté kérdésekrdl, valamint e koérben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola vezet8ihez, pedagdgusaihoz, a
szUil6i szervezethez,, a didkonkormanyzathoz, és arra legkésébb a megkereséstdl
szamitott tizeno6t napon beliill — a sziil6i szervezettdl a tizenotddik napot kovetd elsé
Ulésen - érdemi valaszt kapjon,

» vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsdk, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem (tkozik
jogszabdlyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tdrsai tanuldshoz valo
joganak gyakorlasat,

» jogszabdlyban meghatarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt |étesitsen,

> jogai megsértése esetén - jogszabdlyban meghatarozottak szerint - eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvdnossagot,

» személyesen vagy képviselGi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen
az érdekeit érint6 dontések meghozataldban,

» kérje a foglalkozasokon valé részvétel aldli felmentését,

» kérelmére - jogszabdlyban meghatdrozott eljaras szerint - fliggetlen vizsgabizottsag el6tt
adjon szamot tudasardl,

» kérje az atvételét masik nevelési-oktatasi intézménybe,
» vdlaszté és valaszthato legyen a diakképviseletbe,

» a didkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba a torvényben
meghatdrozottak szerint kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,

» kérelmére, indokolt esetben, szocidlis 6sztondijban, szocidlis tamogatasban részesuljon,
amennyiben ilyen jellegli tamogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all.

A gyermek/tanulé jogainak gyakorlasa soran nem sértheti tarsai és a k6z6sség jogait.

» A gyermek, a tanuld személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani,
és védelmet kell szdmara biztositani a fizikai és lelki er8szakkal szemben. A gyermek és a
tanuléd nem vethet6 ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen,

megalazé blintetésnek vagy bandsmaddnak.

» A gyermek, tanuld becsiletét nem sértheti olyan eljaras, mingsités, értékelés, nyilvanos
kijelentés, amely tulajdonsagainak, adottsagainak, kornyezetének, téle fliggetleniil

fennallé helyzete okan csufolédd, sérté vagy megalazo tartalmu.

» A diakok egymas kozti és masokkal folytatott levelezésének, magantitkainak kiflirkészése

és tartalmdanak onkényes feltdrasa nem engedheté meg.
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2.8.

A\

A didkot sem egy masik didk, sem a pedagogus, sem az intézmény teriletén tartézkodé
mas személy nem (theti meg, testi fenyitést vele szemben nem alkalmazhat; a didk sem

fizikai, sem lelki erGszakkal nem kényszeritheté meghatdrozott magatartasra.

A didk nem foszthatd meg onkényesen birtokaban |év6 targyaktdl, legfeljebb csak

indoklds alapjan és ideiglenesen (meghatarozott ideig).

Az intézményben elvart altalanos magatartasi szabalyok, alapelvek

Az intézmény mindenkitél kulturalt és udvarias kommunikacidt var el.
Egymads emberi méltésagat tiszteletben kell tartani.

Vita, konfliktus esetén egymas megértésére kell torekedni, indulatok mell6zésével,
érvekkel kell keresni a megoldast.

Egymast nem megbotrankoztatd, mértéktartod kilsé megjelenésre kell torekedni.
A kdzosség a tagjaitdl egymasért is felel6sséget vallald magatartdst var.

Az intézmény minden tagjatdl elvarhato, hogy kozosségi értékeinkhez méltdan képviselje
intézményilinket.
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PTE Gyakorlé Altalanos Iskola és Gimnazium
1 Azintézményegység miikodési rendje

1.1 A munkarend
Nyitvatartas

Az intézményegység szorgalmi id8szakban hétfétél péntekig reggel 6.45 6ratdl, a szervezett
foglalkozasok befejezéséig, legkésGbb 20.00 6raig tart nyitva. A szokdsos nyitvatartasi rendtél
vald eltérésre eseti kérelmek alapjan az intézményegység-vezetd adhat engedélyt.

A tanulok és sziileik hivatalos ligyeiket (beleértve az informdacié-, tdjékoztataskérést, valamint
a gazdasagi jellegl lgyeiket) tanitdsi id6 alatt a nagysziinetben, illetve el6zetes egyeztetést
kdvetéen, munkaid6ben intézhetik. A pedagdgusok és az iskolavezetés elérhet&ségének
idejérél és médjardél a honlap ad tajékoztatast.

A tanévet kovet6 nydri tanitdsi szlinetben az intézményegység szerdai napokon 9.00 6ratol
12.00 ¢rdig tart Ugyfélfogaddast. Az erre vonatkozd informaciokrél az intézményegység
honlapja tajékoztat.

Ugyeleti rendszer

Iskolankban tanari tigyelet mikodik.
Az Uigyelet reggel 7:30-kor kezddédik és a 6. 6ra kezdetéig, 12:50-ig tart.

Tanari ligyelet

A kijelolt Ggyeletes tandr 7.55-t6l 8.05-ig a bejaratnadl, illetve a nagysziinetben az iskola
udvaran lat el Ggyeleti feladatokat. Figyelemmel kiséri az éplletbe bejové tanuldk kulturalt
viselkedését, szoban figyelmezteti az utolsd pillanatban érkez6ket. A nagysziinetben lgyel
arra, hogy a tanuldk az udvaron keresztiil ne hagyjak el az iskola teriletét, ne dohdnyozzanak,
a padokat, sportpalydkat rendeltetésszerlen hasznaljdk, becsengetéskor menjenek vissza az
iskola éplletébe.

Orakozti sziinetekben, a beosztasnak megfelelSen 1-1 tanar személyes jelenlétével biztositja
a folyoséi rendet minden szinten. Ha szlikséges, figyelmeztetik a tanuldkat a kulturalt
magatartas szabadlyainak betartdsdra, ellenérzik a mellékhelyiségek rendjét és a folyosdk
tisztasagat. A szébeli figyelmeztetésre, kérésre nem reagald tanuldkat az osztalyfénokok,
illetve az Ugyeletes iskolai vezet6k fegyelmi intézkedésben részesithetik. Ha az lgyeletes
tandrnak nem kell érara sietnie, becsengetés utan ellenérzi a folyosdi rendet és a folyosén
tartézkodo didkokat.

A DO beosztasa alapjan (a hulladék mennyiségének megfelel6 gyakorisaggal) az osztalyok
kotelessége a szelektiv hulladéktarolédk tartalmanak (Uritése. Ennek a feladatnak a
lebonyolitasa az osztalyok, az osztalyf6ndkok és a DO vezet8inek kdzos feleléssége.

Kilépés
A tanuldék tanitasi id6 alatt csak osztalyfénokik, osztalyfénok-helyettesiik, az
intézményegység-vezetl vagy helyettese irdsos engedélye alapjan, kilép6vel hagyhatjak el az
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éplletet. Szorgalmi id6ben az iskola éplletének engedély nélkiili elhagyasa igazolatlan
hidnyzasnak szamit.

1.2 A tanitasirend

Az iskoldban a tanitds 8.05-kor kezdddik. Ett6l eltéré napi érakezdés az intézményegység-
vezetS engedélyével torténhet, melynek legkordbbi idépontja 7.15.

A tanulasra valé rdhangolddast szolgalja, hogy a tanuldknak 7.55-re az iskolaba kell érkeznilik,
és a tanterem el6tt fegyelmezetten kell varniuk tanarukat.

Ha a tandr az éra becsengetése utan 10 perccel nem jelenik meg, a hetes kérjen intézkedést az
Ugyeletes iskolavezet6tél, tanariban tartézkodd pedagodgusoktdl. A tandrak rendjét a heti
Orarend tartalmazza. Az elmaradd orakrél és a helyettesitésekrél az iskolavezetés ad
tdjékoztatdst a bejaratnal és a tanariban elhelyezett hirdetén.

/////

Menzai étkeztetés az intézményegységben 11.30-tél 15.30-ig vehetd igénybe. A f6étkezésre
biztositott hosszabb sziinet a 4. és 6. dra utani, ami 20 perc id6tartamu.

Az intézményegység vezetbje rendkivil indokolt esetekben roviditett orakat és sziineteket
rendelhet el, ennek beosztasardl el6zetesen az osztalyfénok (vagy helyettese), illetve az iskola
honlapja tajékoztatja a didkokat.

Csengetési rend

9-10. évfolyam 11-12. évfolyam
0. 6ra 7:15-8:00 0. 6ra 7:15-8:00
1. 6ra 8:05-8:50 1. 6ra 8:05-8:50
2. 6ra 9:00 — 9:45 2.0ra 9:00 — 9:45
3. 6ra 9:55-10:40 3.6ra 9:55-10:40
4. 6ra 10:50 - 11:35 4. 6ra 10:50 - 11:35
Tizorai szlinet Ebédsziinet

5. 6ra 11:55-12:40 5. dra 11:55-12:40
6. 6ra 12:50-13:35 6. ora 12:50-13:35

Ebédszunet 7.6ra 13:45-14:30
7. 6ra 13:55-14:40 8. dra 14:40 - 15:25
8. 6ra 14:50 - 15:35

11111

A tanulétdél a tandrdn elvarjuk, hogy rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal,
képességeinek megfelel6en eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségeinek.

Az oktatashoz szikséges hianytalan felszereléssel, valamint a téle telhetd/elvarhato

igyekezettel részt kell vennie a kotelezd, illetve a valasztott foglalkozasokon és a szakmai

gyakorlaton. A sziikséges felszerelést és a tantargyra, a tandrdra vonatkozé munkarendet az
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adott targyat tanito tanar év elején ismerteti a tanuldval. A tanuld foglalkozasokon, szakmai
gyakorlaton tanusitott hozzdallasa a tanuld szorgalmi jegyének meghatdrozasanal szamitando
be.

A tanérardl vald hianyzas esetén a poétlds a tanulé felel6ssége, de a szaktanartdl segitséget
kérhet. A tanuld joga, hogy konzultacios lehet&séget kérjen tanaratdl, ha:

» az egész osztdly el6rehaladasat akadalyozd, gatld tényezd megsziintetését ez segiti eld,

» hosszabb, betegséghdl kovetkezd - egyéni - hianyzas esetén.

Az értékelés, ellendrzés szabalyai

A tanuldé tuddsdnak mérése, ellenérzése széban és irasban, illetve gyakorlati feladatok
elkészitésével, bemutatdsaval torténik. Az év elsé tandrdjan a szaktanarok a tantargyi
sajatossagoknak megfelel6en tdjékoztatast nyujtanak a tantdrgy kovetelményrendszerérdl,
illetve az ellenérzés madjardl. A tantargy kovetelményrendszerrdl a szilének/gondviselének
jogaban all tajékozédni.

Az értékelés soran a szaktanar koteles figyelembe venni, ha a tanulé tanuldsi nehézségekrdl,
részképesség-zavarrol (stb.) sz616 érvényes szakvéleménnyel és az alapjan kidllitott hatarozattal

rendelkezik. Az ezzel kapcsolatos tdjékozédas a tanuld, a szilG, a szaktanar és az osztalyf6nok
kozos felelGssége.

A pedagoégusok gondoskodnak arrdl, hogy a félévi, év végi konferencidkon a targy heti
d6raszamanal legalabb eggyel tobb jegy alapjan zarjak le a tanulé osztalyzatat. A megszerzett
osztalyzatok a tesztek, feladatok, értékelések, ellenérzések stb. kiosztdsa és megbeszélése utdn
egy héten bellil bekerilnek az elektronikus napldba.

A tanuld az ellenérzés aldl felmentést kérhet tanaratdl, de csak az éra megkezdése el6tt:
» hidnyzas esetén,
» egyéb esetben félévente, tantargyanként egy alkalommal. Bejelentett ellenérzéskor ez
a lehet6ség nem illeti meg.

Témazaro dolgozat irdsanak szabalyai

» a dolgozatot a téma megjeldlésével a szaktanar legalabb 7 nappal el6bb bejelenti az
adott osztalynak/csoportnak,

» témazard dolgozatbdl maximum ketté irhatd egy napon, a tanarok és a didkok
egyeztetése alapjan,

» a szaktanar a dolgozatokat a megirdstdl szamitott 20 munkanapon beliil kijavitva
kiosztja

» haahatarid6re a tanar nem javitja ki a témazarot, akkor a tanuldnak joga van nem kérni
a jegyet, ez esetben azonban egy Uj id6pontban ismételten meg kell irnia a dolgozatot,
legkordbban 3 nap mulva,

» haatanuldé nem vesz részt (nem tud részt venni) a témazaré dolgozat megirasan, akkor
azt —a lehet6 legrovidebb idén belll — pdtolja,

» el6re bejelentett témazard dolgozatrdl torténd igazolatlan hidnyzas esetén a tanar
el6zetes egyeztetés nélkil, a tantargy barmely 6rajan megirathatja a dolgozatot,

» atémazarok osztalyzatait az elektronikus napléban a szaktanar piros szin(i osztalyzattal
jeloli,
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» témazaro dolgozat hidnyaban a didk a féléves vagy éves tananyaghdl beszamoltato
vizsgara kotelezhet6, a vizsga eredménye a félévi vagy év végi osztalyzat
megallapitasdban legfeljebb 50 %-os sullyal szerepelhet.

Hazi feladat

A hazi feladat (beszamold, fogalmazas, Ujsagcikk...) irasakor be kell tartani a forrasmunka
felhasznaldasdra vonatkozé szabdlyokat: idegen széveg atvételekor jel6lni kell a forrasmunka
cimét, szerzdjét, illetve az internetes weboldalt a felhasznalas id6pontjaval egyitt. A plagizalt
irdsbeli munkakat a szaktanar Ujrairasra visszaadhatja, illetve értékelhetetlennek vagy
elégtelennek mindsitheti.

Mindennapos testnevelés

A mindennapos testnevelésben résztvevé tanuldk szamara legfeljebb heti két éra kivalthato:

» a versenyszer(ien sporttevékenységet folytatd igazolt, egyesiileti tagsaggal rendelkezd
vagy amatGr sportoldi sportszerz6dés alapjan sportold tanuld kérelme alapjan a tanévre
érvényes versenyengedélye és a sportszervezete altal kidllitott igazolds birtokdban a
sportszervezet keretei kozott szervezett edzéssel,

» illetve egyesiletben legalabb heti két éra sporttevékenységet folytatd tanuld kérelme
alapjan a félévre érvényes, az egyesilet altal kiallitott igazolassal.

Az els6 tanulmanyi félévre vonatkozé igazolas leaddsanak hatarideje szeptember harmadik
hetének utolsd tanitdsi napja. A masodik tanulmanyi félévre vonatkozo igazolas leaddsanak
hatarideje a mdsodik félév els6 tanitasi hetének utolsé tanitasi napja. Az igazolasnak az
egyesllet és tanulé megnevezésén tul hiteles formaban kell tartalmaznia az edzések id6pontjait
és az edzés helyszinét. Csak az iskola honlapjan hozzaférhetd, papiralapon kitoltott, a didkot
tanité testnevel6 tanarnak hatarid6ig leadott igazolast fogadunk el. A hatarid6kdn tul nem
tudunk igazoldst elfogadni. Az igazolast barmelyik testnevelG tanar ellendrizheti.

A 9. évfolyamos didkok kotelesek a kijelolt id6pontban Uszas felmérésen részt venni.

Amennyiben a tanulé nem tesz eleget az igazolt sporttevékenységének, dralatogatds aldli
mentessége megszlinik, hidnyzdsai a jogszabaly megszegésének id6pontjatdl igazolatlan
hidnyzasnak tekintendék.

Az ellen6rzé konyv

A tanuldk iskolai felszereléséhez hozzatartozik az ellen6rz6. A didkok kotelesek tajékoztatni
szileiket tanulmanyi el6menetellikrél, ezért az ellenérz6ben folyamatosan vezessék
osztalyzataikat, azokat mutassdk be szileiknek. Az iskolai élettel, munkaval kapcsolatos
kozleményeinket, a kilépSket, a fegyelmezd intézkedéseket az ellenérz6be iratjuk be. A
bevezetett informacidkat a szlil6kkel ald kell iratni, aminek ellen6rzését az osztalyfénok végzi
el.

A tanuld az elveszitett ellendrzd helyett csak akkor kérhet Gjat az iskola titkarsagan, ha irasban
kérvényezi az intézményegység vezetSjénél, és az engedélyt ad ra. A kérvényt a sziil6nek is ald
kell irnia.

Az intézményi rendezvények, linnepélyek rendje

Az intézményi rendezvényeken, Gnnepélyeken a tanuldk személyesen vagy képvisel6k utjan
vesznek részt. Megjelenésiikkel az intézményi kozosséghez vald tartozast fejezik ki, ezért
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tavolmaradasuk sulyos fegyelmi vétségnek szamit — ami osztalyfénoki intézkedést von maga
utan.

Oltozkodésiik is a kdzdsséghez tartozast fejezi ki, ezért — az el6zetes rendelkezéseknek
megfelel6en — vagy az intézményegység cimerével ellatott Babits-pdldban / Babits- puldverben
vagy az iskola tinnepi viseletében jelennek meg.

A rendezvényeken, linnepélyeken és vizsgakon elvart viselet
» lanyoknak: fehér ingbluz, fekete, legaldabb combkézépig ér6 szoknya, Babits-
nyakkendd, 6ltozékhez ill6 cipd,

» fiuknak: fehér ing a Babits-nyakkendGvel, s6tét oltény, oltézékhez illS cipd.

1.3 Egyéb foglalkozasok rendje
Tanuldi jelentkezés tandran kiviili foglalkozasokra

A tanuld részt vehet a didkkorok (szakkorok, érdeklédési korok, mdlvészeti csoportok)
munkajaban.

A didktagsdgra minden tanév szeptemberében lehet jelentkezni. Az iskola didkjai is
szervezhetnek diakkort, ha:

» adidkkor tevékenységét a tantestiletbdl valamelyik tanar patrondlja,
» a didkkor mdlkodését az igazgaté a tandran kivili foglalkozas
rendjében nyilvdnossagra hozta.

A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tandran kiviili foglalkozasokon valo részvétel adott tanévben
kotelez6, ha arra a tanuld jelentkezett. A rendszeres tandran kivili foglakozdson vald
részvételrdl kijelentkezni csak a tanév végén, illetve a kdvetkez6 tanév masodik hetéig lehet.

A rendszeres elfoglaltsagot jelent6 tandran kivili foglalkozasok ingyenesek, de egyes szakkorok
és az onképz6korok — azok jellegétdl fliggben — téritési dijasak is lehetnek. Ennek feltételeit, a
fizetend6 dijakrdl valé tajékoztatast az intézmény a jelentkezések el6tt megadja.

Atandran kivili foglalkozasok id6pontjat és helyszinét az intézmény a foglalkozasra jelentkezék,
valamint a foglalkozast tartd igényei figyelembevételével allapitja meg.

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkdztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldk kozil
barki igénybe veheti. Ezek id6pontjait, helyét és a foglalkozasokat vezet6 tandrok nevét az
iskola minden tanév szeptemberében (az osztalyf6nokon keresztil) kihirdeti.

Iskolai programok, rendezvények szervezése

Az iskoldban a tanitasi id6 utan iskolai programokat, rendezvényeket lehet szervezni. Ennek
feltétele az intézményvezet6 engedélye, tovabba pedagdgus felligyeletének biztositasa.
A konyvtar szolgdltatasainak igénybevétele

A Babits-téka korlatozott nyilvanossaggal mikodé iskolai kényvtar. Haszndlhatjdk az iskola
dolgozoi és didkjai, valamint az itt gyakorlatot végz6 egyetemi hallgatok. A tanuldk a konyvtarat
az aldbbi szabalyok betartdsaval hasznalhatjak:

» a konyvtar annak nyitvatartasi ideje alatt latogathato,

» a konyvtar nyitvatartasi rendje a konyvtar ajtajan megtekinthetd,
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» a konyvtarhasznalatra vonatkozd szabalyokrdl a tanuldk a tanév elsé osztalyfénoki
ordjan tajékoztatast kapnak, annak irdsos formdja a konyvtarban jél [athaté helyen
kifiiggesztésre kertil,

» a konyvtdr szolgdltatasait (helyben olvasas, tdjékoztatas, kdlcsonzés) csak a kbnyvtaros
jelenlétében lehet igénybe venni,

» akolcsonzés csak sajat névre torténhet, a kélcsonzd aldirasaval hitelesitve,

» ha a kikolcsonzétt dokumentum az olvaséndl elveszett, megsemmisilt vagy
megrongalddott, az olvasd koteles elsésorban a pétlasrél gondoskodni, vagy az Uj
beszerzési arat megtériteni,

» a konyvtérhaszndld koteles a konyvtar rendjét megérizni, Ugy viselkedni, hogy mas
olvasdkat és a kdnyvtaros munkajat ne zavarja.

A konyvtar ingyenes szolgaltatasai:

» helyben olvasas: folydiratok, kézikonyvtar, nem kdlcsénodzhetd allomany,

» tajékoztatds: szdbeli és irasbeli a sajat konyvtar dllomanyardl, szolgaltatasairdl, valamint
az egész konyvtdri rendszer haszndlatardl, egyéb konyvtdrak szolgaltatdsainak
igénybevételérdl,

» szamitogépes kataldgushasznalat: internet-hozzaféréssel teljes korl keresés sajat
konyvtarunk allomanyaban a www.netlib.hu honlapon a SZIKLA integralt konyvtari
rendszer segitségével, valamint mas konyvtarak allomdanyanak (A Tudaskézpont OPAC
kataldgusaval a PTE, illetve a varosban elérhetd mas konyvtari katalégusok) megismerése,

Y

elektronikus dokumentumok (CD-ROM-ok) helybeni tanulmanyozasa,

» internetes adatbazisokban keresés, levelezés: két, multimédias tanuldi gép all a
konyvtarhasznalok rendelkezésére,

» kolcsonzés: az dllomany meghatarozott részébdl, kiilonbozd lejarati id6kkel:
e tartds tankonyvek kdlcsonzési hatarideje 2-4 év;
e egyéb tankonyv kdlcsonzése maximum 1 hét;
e meghatarozott kdnyvek esetében csak érai kdlcsonzésre van lehetdség;
e szépirodalmi és ismeretkozl6 mivek altalanos kolcsonzési hatarideje 1 hénap;
e a gyakorld tanitdson |évé egyetemistak részére a kolcsonzési id6 a gyakorlat
végéig tart;
» konyvtarkozi kdlcsonzés;

» konyvtarismereti vagy konyvtarhaszndlatra épitett szakdrdk tartdsa osztalyok vagy
kisebb csoportok szdmara (pl. versenyfelkészités, orara készilés, projektfeladatok,
egyéni tanulas; vagyis minden olyan tevékenység, ami mas konyvtarban is
megengedett)

A didkok ingyenes tankonyvhasznadlatra jogosultak, kotelesek a kapott konyveket jé allapotban,
az iskola altal meghatarozott id6pontban visszaadni. Ellenkez6 esetben a didknak a tankdnyvet
potolnia kell. Az ingyenesen kapott munkafiizetekre ez nem vonatkozik, azokat a diakok
végleges hasznalatra kapjak.

1.4  Azelektronikus napléhoz valé sziil6i hozzaférés maodja

Az elektronikus naplohoz a jogosultak személyes kdddal férhetnek hozza. A hozzaférési kddot
a tanulé gondviselGje a 9. évfolyam elsé szilGi értekezletén, személyesen kapja meg.
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Az elektronikus napld hasznalatahoz kapcsoldddan, a hozzaférési kod megadasa mellett, a kdd
jogosultja tajékoztatds kap:
» az elektronikus napld interneten keresztili elérési Gtvonalardl,
» az elektronikus napld hasznadlati rendjérdl, a belépés, bejelentkezés maddjardl,
» a kozpontilag generdlt kod, jelsz6 megvaltoztatasanak célszerlségérdl, és modjardl,
» arrdl, hogy az érintett tanuléhoz kapcsolédé osztalyzatokat, informacidkat hogyan
tudja megtekinteni.

Mig az osztalyzatok és egyéb bejegyzések rendszeres rogzitése a szaktanar és az osztalyfénok
feladata, a bejegyzések rendszeres ellen6rzése a tanuld és a gondvisel§ felelGssége.
Amennyiben a tanuld vagy a gondvisel6 téves bejegyzést észlel, mddjaban all a
szaktanarral/osztalyfénokkel konzultdlni.
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2 A biztonsagos kérnyezet megteremtését szolgalo elGirasok

2.1 Tantermek hasznalatanak szabalyai
Altalanos szabalyok

A tanuldk 6vjak az iskola létesitményeit, felszereléseit illet6leg az el6irdsoknak megfelel6en
kezeljék az eszkozoket. Ezért csak tanari fellgyelettel/engedéllyel tartézkodhatnak a
tantermekben. Egyéb esetben a tanterem el6tt varakozva, tanari kisérettel mehetnek be. A
tantermet az dra utan a tanuldk rendben tisztan hagyjak el, a székeket, padokat visszarendezve
a helyikre.

A tantermek tandran kivili foglalkozasokra vonatkozd hasznalati rendjét a foglalkozast tarto
pedagdgus ismerteti a tanuldkkal. A foglalkozdsok id6pontjat drarendben rogzitik.

A tanulék az iskola nyitvatartasi ideje alatt a tantermeket az intézmény vezetGjének
engedélyével, tanari felligyelet mellett hasznalhatjak, igénybe vehetik.

Az iskola sporteszkozeit tandran, szervezett sportfoglalkozasokon (sportkor, sportnap, egyéb
sportfoglalkozas), illetve kiilon intézményvezetSi engedéllyel, tanari felligyelettel hasznalhatjak
a didkok.

Az intézmény téritésmentesen biztositja munkavallaléi és didkjai szamara a nyitvatartasi id6
alatt a nem Uzletszer(i teremhasznélatot a szabad kapacités terhére. Uzletszer(i hasznalat (pl.
dijazas ellenében, az iskoldval jogviszonyban nem 3llé személyeknek tartott foglalkozasok)
esetén a terembérletre vonatkozo feltételek vonatkoznak rajuk is. A téritésmentes hasznalat
joga tanari jelenlét mellett kiterjed azokra a csoportokra, melyeknek az iskola jelenlegi tanuldi
mellett kordbbi tanuldk is tagjai. A rendszeres téritésmentes haszndlatot is szlikséges irasban
dokumentalni.

Az iskola egyéb létesitményeinek, illetve eszkdzeinek hasznalataval kapcsolatos
szabalyok

Fedett sportlétesitmények (tornaterem, er@sité terem) az aldbbi szabalyok betartasaval
hasznalhatdak:

» A sportlétesitményekbe utcai cipében belépni tilos.
» A sportlétesitményeket sportolasra csak sportoltozékben lehet hasznalni.

» A sportlétesitményekben atoltozésre az 6ltozéket kell hasznalni.

» A sportlétesitményekbe élelmiszert bevinni tilos.

» A sportlétesitményekbe italt (védGitalt) csak tanari, illetve edz6i engedéllyel lehet
bevinni.

Y

A sportlétesitmények felszereléseit csak rendeltetésszerlen lehet hasznalni.

Y

A sportlétesitményeket rendezett allapotban kell elhagyni, minden eszkozt a helyére
kell tenni.

» A sportlétesitményeket sportolas céljara csak pedagdgus jelenlétében és megfelel6
felszerelésben lehet igénybe venni.

» A didksag onszervezdds6 sporttevékenységei esetében (a sportlétesitmények tanitasi
idén kivili hasznalata) el6szor a testnevelés munkakdzosség-vezet6t, testnevel6
tandrokat kell megkeresni.
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» A fedett sportlétesitményekre vonatkozd szabalyokrdl a tanuldk a tanév elsé
testnevelés orajan tajékoztatast kapnak, mely szabdlyok irdsos formaban, a
sportlétesitményekben jol lathatd helyen elhelyezésre keriilnek.

» A sportlétesitmények nyitvatartasi, valamint szabad igénybevételi rendje a
sportlétesitmények ajtajan keril kifliggesztésre.

A sportpalydt szabadon haszndlhatjak a tanuldk akkor, ha ott tandra vagy tandran kivili
foglalkozas, illetve mas, az iskola altal szervezett program nem folyik.

Informatika terem:
» a tanuldk az informatika tantermet a terem hasznalati rendjére vonatkozd kiilon
szabalyok szerint vehetik igénybe, melyek a tanuldkkal év elején ismertetésre, a
teremben pedig kifliggesztésre keriilnek,

A\

a informatika tantermet csak pedagdgus jelenlétében lehet igénybe venni, a f6kapcsolé
hasznadlatara csak 6 és a rendszergazda jogosult,

a teremben ételt, italt fogyasztani, vagy az asztalokon tarolni tilos,
a rendet és tisztasagot meg kell 6rizni,

csak tandri utasitdsra szabad bekapcsolni a gépeket,

YV V V V

azonnal jelenteni kell az esetlegesen észlelt hibakat, hidnyossagokat,
rendellenességeket (aki nem jelzi, maga vonhaté felelGsségre),

hasznalat utan ki kell jelentkezni, az utolsé éra utan le kell allitani a gépeket,

a székeket, billenty(izetet, egeret a helyére kell rakni,

Y V V

a foglalkozasok utdn a teremajtot be kell zarni,

» az utolsé foglalkozast tarto kolléga feladata az dramtalanitas.

A bifét a tanuldk szlinetekben, Iyukasérak idején, valamint a tanérakat kévet6 idészakban
l[atogathatjak. A blifélatogatds miatti tandrardl valé tavolmaradas, késés regisztralasra kertl az
elektronikus napléban.

Az udvart tanuldk szabadidejikben (nagysziinetben, lyukasérakon, a tandrakon kivili
idGszakban) az intézmény nyitvatartasi idején belil szabadon igénybe vehetik.

A folydsok, és az aula igénybevétele csak a tandrdkon kivili idészakban, a tandrdk, illetve
tanéran kivili foglalkozasok zavarasa nélkil torténhet.

Hirdetések kiflggesztéséhez az osztalyban osztalyfénoki, a szaktanteremben szaktanari, egyéb
terlileteken az intézményegység-vezetd engedélye sziikséges. Engedélyt az iskola titkarsagan
lehet kérni.

Az ebédlI6t a tanuldk nyitva tartds alatt vehetik igénybe. A konyhdba kizardlag az ott dolgozdk
[éphetnek be. Az ebédl6be bevitt személyes targyakért az iskola felel§sséget vallalni nem tud.

Etkezés el6Stt az étkezési jegyet at kell adni a konyha dolgozdjanak. Az ebédl&ben dnkiszolgalds
van, a tanuldk tirelmesen alljanak sorban és legyenek udvariasak. Az étkezés befejezése utdn
a talcat, tdnyérokat, evéeszkozoket a kijelolt helyen kell beadni. Mindenkinek be kell tartani a
kulturdlt étkezés szabalyait, vigydznia kell az asztal és az étkez6 tisztasdgara, rendjére.
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2.2 Aziskolabiztonsagos miikodése érdekében meghatarozott szabalyok

Az iskolaba nagy értékd targyakat behozni nem ajanlatos. A folyosdi szekrények a tanuldk iskolai
munkahoz sziikséges felszerelési targyainak elhelyezésére szolgdlnak. Kérjik, hogy a tanuldk a
szekrényeiket zarjak. A tanuldk felszerelési targyaikat a tanitasi 6ra utdn is a szekrényben
hagyhatjak, de az eltlint targyakért az iskola nem vallal felel6sséget.

Amennyiben valaki elhagyott targyat talal, azt koteles haladéktalanul az iskolatitkari szobaban
leadni, megjel6lve a megtaldlds pontos helyét. Amennyiben az iskolatitkari szobaban a talalt
tdrgy nem adhaté le, az iskola portasanak kell atadni a taldlt targyat, megjelélve a megtaldlas
helyét.

Mivel az osztalyok megbizott felelGsei - osztalyérdekbdl - gyakran nagy 6sszegeket kénytelenek
maguknal tartani, kérhetik az osztalyfénok segitségét a pénz aznapi biztonsagos
elhelyezéséhez. Ebben az esetben a pénz sorsdért az osztalyfénok felel6sséget vallal, majd a
tanitasi nap végén visszaadja azt a tanuldk képviselGjének.

A digitalis eszkozoket, pl. mobiltelefont, tabletet, okosérat a tanitdsi orak, foglalkozasok,
rendezvények alatt néma Gzemmaodban a taskdban kell tartani. Kivételt képez, ha arra az 6rét,
foglalkozast tartd pedagodgus szerint a tananyag feldolgozasahoz, a k6z6s munkahoz sziikség
van. Ha a tanuld a mobiltelefont, tabletet, okosérat tanari engedély nélkil mégis el6veszi
és/vagy nem rendeltetésszer(ien, az utasitasnak megfelel6en hasznalja, az fegyelmezé
szankciét vonhat maga utdn. A tanar dolgozatiras el6tt a mobilt, tabletet, egyéb ilyen jellegi
eszkdzt a tanari asztalra kitetetheti.

sy s e s

az érintett személyek engedélyezhetnek. Ezen szabdly megsértése egyben személyiségi jogokat
is sért, fegyelmi bilntetést von maga utdn. Az iskola teriletén a tanuldk és az iskola dolgozoi
kozrem(kodésével késziilt hangfelvételek nyilvanos, médiaban torténé felhasznaldasahoz
igazgatdi engedély szikséges.

Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkozt (barmilyen fegyvernek mindsulé targy, szuré- és
vagoeszkozok, gyufa, dohany, szeszes ital, gyulékony vegyszer, robbandszerek), mely artalmas
az egészségre, illetve alkalmas barki testi épségének megsértésére. A szabaly be nem tartasa
fegyelmez6 intézkedést vagy fegyelmi eljarast von maga utan.

Az iskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kivihet6k, de csak
az intézményegység-vezetd irdsos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitéjegyként — a
kolcsonvevénél marad, egy példanyat pedig a portdn, illetve az intézményegység- vezetd
helyettesénél le kell adni.

Az iskola teriletén idegen személy — vagyonvédelmi okok miatt — csak engedéllyel
tartézkodhat. Nevét koteles bejegyezni a portan taldlhatd , Latogatdk” flizetébe.

Vagyonvédelmi és személyvédelmi célokbdl indokolt helyeken az épliletben kameras
megfigyelés mikodik. Errél az éplletbe érkez6k a kihelyezett figyelemfelhivd tablakrél
értesilhetnek. A kamerarendszer felvételeinek kezelése a PTE erre vonatkozd szabalyzata
alapjan torténik.
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2.3 Ovo-védé intézkedések
TUliz- és balesetvédelmi oktatas

Minden tanév kezdetekor tlizrendészeti és baleset-megel6zési oktatasban részesitjik a
tanuldkat, mely az osztalyfénoki éra keretében torténik. Az évd rendszabalyok ismeretét
aldirassal erdsitik meg a tanuldk.

A tanuldk az oktatott tlizrendészeti és munkavédelmi el8irasokat sajat maguk és tarsaik testi,
lelki épségének megdvasa érdekében kotelesek megtartani.

Tanévkezdéskor balesetvédelmi oktatasban részesiilnek szaktanaraiktdl a specialis tantermet,
laboratoriumot hasznaldk. A szaktanteremben, tanuldkisérleteknél csak tanari utasitasra és
felligyelet mellett szabad gépeket bekapcsolni, a vezetékeket aram és gaz ald helyezni.

A testnevelés foglalkozasok megkezdésekor a testedzéssel, teremhasznalattal kapcsolatos
el6irdasok megismerése kotelezS. A tornateremben nem hasznalhaték a szerek, eszk6zok tanari
engedély nélkiil.

A balesetek, illetve sulyosabb baleset megel6zése érdekében:

» atanuld haladéktalanul jelentse tanarainak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat
vagy masokat veszélyeztet§ allapotot, tevékenységet, ill. balesetet észlelt;

» jelentse, ha megsériilt;

» akaddlyozza meg a rendbontast, el6zze meg a balesetveszélyt.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az iskoldban heti egy alkalommal orvos, a hét minden napjan pedig védéné rendel. A
rendelések az orvosi szoba ajtajan kifliggesztett rendelési id6ben vehet6k igénybe. A tankoteles
tanuldk évenként két alkalommal kilon beosztas szerint fogaszati, tovabba szemészeti és
altalanos szlir6vizsgdlaton vesznek részt. Ennek id6pontjardl a tanuldkat és a sziil6ket az
osztalyfénok értesiti. A vizsgalatokon valé részvétel kotelez6. A hidnyzdk egyénileg kotelesek a
potlasrdl gondoskodni.

Az iskolaorvos, a véddné(k) tevékenysége a betegségek megel6zését, az egészség megdvasat
szolgalja. Az iskolaorvos feladata a tanuldok testi és egészségi dllapotanak a felmérése,
tevékenysége nem terjed ki a gydgyitas folyamatara. Betegség, rosszullét esetén gydgyszeres
elldtast biztositani nem tud. A véddn6k preventiv jellegli foglakozasokat, el6adasokat is
tartanak. Az iskolaorvos, a védénd és az iskolapszicholdégus segitségét a tanuld barmikor
igénybe veheti. Amennyiben silirg6s helyzet all el6, a pedagdégusok is kérheti az
iskolaorvos/védéné/iskolapszicholégus azonnali kozrem(ikbdését. A rendelési id6krdl az iskola
terliletén tobb helyen kitett informacid tajékoztat.

Rendelési id8: csiitortdk 9:00 — 13:00 o6ra kozott.
Védéndi és az iskolapszicholdgus fogadddra ideje: minden tanév elsé napjan kihirdetésre kerdil.

2.4 A pedagogiai programhoz kapcsolddé iskolan kiviili rendezvények

Az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolodd iskolan kivili
rendezvényeken a tanuldi magatartdsra a hazirend szabalyai érvényesek.
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3 Téritési dijak, szocialis jellegli tamogatasok

3.1 Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas
Etkezési dij fizetésének szabalyai

Az étkezési dij befizetésének idejérdl és az aktudlis dij 6sszegérél az iskola honlapjan és az
iskolaban kifliggesztett hirdetményen kapnak informdaciét a tanuldk, szil6k. A befizetés az
étkezési szolgaltatdst nyujtd cég képvisel6jénél torténik atutaldssal vagy az iskoldban kijelolt
helyen és id6pontban.

Torvényi el6irds alapjan 50%-os étkezési tamogatasban részesiil a tanuld, ha tartésan beteg
(szakorvos igazolja), ha sajatos nevelési igény( (szakértGi és rehabilitacids bizottsag igazolja),
ha rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil (az errdl sz6l6 hatarozat igazolja),
illetve ha harom vagy tébbgyermekes csaladban él (a megallapitott csaladi potlék igazolja).

Téritési dij visszafizetése
Az étkezés lemondasaval és a téritési dij visszafizetésével kapcsolatos eljaras médjardl a
honlapunkon taldlhaté informacid.

Az iskoldba beiratkozott tanulék a tanév végén, vagy a kezd6dd 4j tanév elején, kulturdlis
hozzdjaruldst fizetnek. A befizetett pénzeszkdzbdl az iskola biztositja a tanuldk szamara a
pedagdgiai programban nem szereplS, nem ingyenesen igénybe vehetd kulturalis, sport és
egyéb rendezvények megtartdsat, illetve vallalja az ezekhez kapcsolddo szervezési munkat, a
sziikséges anyagok beszerzését. A hozzdjarulas felhaszndlasardl szamlak bemutatdsaval, az
igazgatohelyettes tdjékoztatja a szll6i valasztmany tagjait a tanév elsé szilGi értekezletét
megel6z6en.

3.2 Aszocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei az intézményben és az
intézményegységben

A. Az intézmény akkor tud szocidlis tamogatdst (juttatast) biztositani a tanuldi szdmara, ha
a fenntartotdl erre keretet kap.
Szocialis raszorultsagi alapon folydsitott pénzbeli juttatas kérheté az aldbbi célokra:

» osztalykirandulasi koltségekhez, taborozashoz valé hozzajarulas,

» egyéb indokolt esetben.

Szocialis raszorultsag esetén azok a tanulék kaphatnak tamogatast:

» akiknél a csalad egy fére jutd jovedelme nem éri el a mindenkori minimalbér
Osszegének 75%-at.
» akiknél rendkivili esemény tértént a csaladban.

A kérelmek benyujtasanak maédja:
A kérelmet irdsban kell benyujtani a titkarsagra, ahonnan beszerezhet6 a formanyomtatvany.

A szocialis tdmogatds igénylését kezdeményezheti a szil6 vagy a didkot tanité pedagdgus,
kiilondsen az osztalyfGnok. A tdmogatas igényléséhez a szilének jovedelemigazolast kell
benyujtania. Kérelem benyujtdsara két alkalommal van lehet6ség: szeptember 30-ig, illetve
februdr 15-ig. A bizottsag két héten bellil dont.
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irdsbeli véleményének a kikérése utan a szocialis bizottsag dont. A szocialis bizottsag tagjai: az
intézményegységek vezetdi, a gyermek- és ifjusagvédelmi felel6sok, az iskolapszicholégusok. A
bizottsag dontését oktdber 15-ig, illetve marcius 1-ig kdteles meghozni.

A pénzbeli juttatdsban részesilé tanuldk kotelesek szamlaval igazolni, hogy a tdmogatast a
kérelemben megnevezett célra hasznaltak fel.

B. Az intézményegységnél is kérhetd szociadlis tdmogatds a Babits Alapitvanytél A tanuld
szocialis tdmogatdsdnak elbirdlasi szempontjai:

» acsalad szocialis helyzete,

» atanuld iskolai teljesitménye;

» atanul6é magatartasa.

A tanuld csaladja anyagi helyzetétdl fliggéen szocialis tdmogatdst kérhet, kaphat:
» amenza téritési dijanak a torvényi elSirdson tuli csokkentésére,

» illetve a tanulmanyi koltségek részbeni fedezésére!

Raszorultsdg és tanulmanyi eredmény alapjan a Babits Alapitvanytél a tanulé étkezési
tdmogatast kérhet az egész tanévre. A kedvezmény irdnti igényt a Babits Alapitvany
menzatdmogatasi Grlapjanak kitoltésével (az osztalyfénok javaslataval és aldirasaval ellatva)
lehet jelezni szeptember 15-ig a kuratérium elnokénél.

A tanuld tamogatdst kérhet a Babits Alapitvanytdl: osztalykirandulds, taborozasi koltség,
kalfoldi tanulmanyi ut, palydzati, versenyzési koltségek esetében — raszorultsag és tanulmanyi
eredmény alapjan. A kérelmet irdsban, sz(il6i aldirassal és tanari javaslattal megerdésitve kell a
tanuldnak beadnia a kuratérium elndkének.

A tamogatas elbiralasa évente, az alapitvanyi szabalyzat szerint torténik.

3.3 Atankonyvellatas intézményegységen beliili szabalyai

A sziil6ket és a didkokat az iskola minden évben aprilis kdzepén tajékoztatja azokrdl a
tankonyvekrdl, taneszkozokrSl, amelyekre a kovetkezS6 tanévben szikség lesz. A didkok
megkapjak a tankonyvlistat, amelyen a sziileikkel tortént egyeztetés utan bejeldlik, hogy melyik
konyveket rendelik meg, és melyiket szerzik be 6nalléan. A szil6k altal alairt megrendeld lap
leadasi hatdrideje aprilis vége (a konkrét idGpontrél a tankdnyvfelel6s minden tanévben
tdjékoztatja a didkokat). Ha valaki nem adja le id6ben az elGzetes tankonyvlistat, azt ugy
tekintjik, hogy mindegyik tankonyvet megrendeli. A 9. évfolyamra beléps didkok esetében az
igénylési lehetdséget elbzetes értesités alapjan elsé |épésben majus 15-ig (vagy az azt kovetd
els6 munkanapon), de legkésébb a beiratkozds alkalmaval biztositjuk a sziilé/gondviseld
szamara.

Az iskola tankonyvfelel6se ezek alapjan rogziti a rendeléseket a KELLO &altal meghatdrozott
idépontig.

A didkok a tankonyveket a KELLO kiszallitasatél fliggben altaldban augusztus végén vehetik at
az iskolaban a tankonyvfelel6stdl.

A tankonyvosztds idpontjat a tankonyv érkezési datumadanak ismeretében tudjuk kdzzétenni a
honlapunkon. Ez az id6pont altaldban augusztus utolsé hete.
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A szlil6k az ingyenes tankonyvre vonatkozé igényiket a tankényvrendelet ((17/2014. (lll. 12.)
EMMI rend.) 5. mellékletében meghatarozott igényl6lapon nyujthatjdak be az iskoldnak. Az
igénylGlap letolthets az iskola honlapjardl, de ha a sziil6/gondvisel6 személyesen jelzi az igényt,
helyben is kit6ltheti az igénylSlapot.

A 2017/2018-as tanévtél a 1265/2017. (V.29.) Korm. hatarozattal kiterjesztették az ingyenes
tankonyvellatdst a 9. évfolyamra is. A tanuldknak a kapott tankdnyvekre vigydzniuk kell, azokat
j6 dllapotban az iskola altal megadott napon vissza kell adniuk az konyvtarnak.

Az ingyenes tankonyvellatast az iskola a jogszabalyban megengedett mddon, részben a
konyvtarbdl torténd tartds kolcsonzéssel, részben haszndlt tankdnyvek atadasaval tudja
biztositani. Amennyiben ezt nem fogadjak el, kérjuk, jelezzék, hogy melyik tankonyvet
szeretnék kifizetni a hasznalt helyett.

A 9. évfolyamra belép6knek a nyelvkdnyvek megrendeléséhez nyelvi szintfelmérét tartunk
angol és német nyelvbél el6zetesen kihirdetett id6pontban, de legkés6bb a beiratkozaskor.

3.4 Anemalanyijogon jarotankdonyvtamogatas elvei, az elosztas rendje

Iskolankban a jogszabalyban biztositott tankdnyvtamogatason tuli tamogatasra csak abban az
esetben van lehet6ségiink, ha a fenntarté erre forrast biztosit. (5.2./A)

3.5 KartéritésifelelGsség

Ha a tanulé tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével osszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek vagy a gyakorlati képzés szervezdjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai
szerint kell helytallnia.
» Gondatlan karokozas esetén a teljes 0sszeget, maximum a karokozas napjan érvényes
rendelkezések szerint megallapitott minimalbér egyhavi 6sszegének 6tven szazalékat
koteles megfizetni.

» Szandékos karokozas esetén a teljes Gsszeget, de maximum a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott minimalbér 6t havi Osszegét koteles
megfizetni.

» Ha a kdrokozas korilményei nem egyértelmiek, fegyelmi targyalason kell azt tisztazni.

A tanuld az altala elveszitett, megrongalt konyvtari konyvet azonnal koteles pétolni vagy a
mindenkori beszerzési értékét kdteles megfizetni.

Személyes targyakért a tanuld felel, az azokban bekovetkez6 karokért az intézmény nem vallal
felel6sséget.

7 7

3.6 A tanul¢ altal el6allitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogdra vonatkozé dijazas
szabalya

A nevelési-oktatasi intézmény, valamint a tanuld kozotti eltér6 megallapodas hidnyaban a
nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba kertilt
dolognak, amelyet a tanuld allitott el6 a tanuldi jogviszonyabdl ered6 kotelezettségének
teljesitésével Osszefliggésben, feltéve, hogy az annak elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb
feltételeket a nevelési-oktatasi intézmény biztositotta. A tanulét az SZMSZ-ben meghatarozott
mértékl dijazas illeti meg, ha a nevelési-oktatasi intézmény a tulajdonaba kerilt dolog
értékesitésével, hasznositasaval bevételre tesz szert. Ha az elGdllitott dolog a Ptk. szerinti
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szellemi alkotas, e rendelkezéseket azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a szellemi alkotas
atadasdra a munkaviszonyban vagy mas hasonld jogviszonyban |étrehozott szellemi alkotas
munkaltato részére torténd atadasara vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt - kérelemre - a
tanuld részére legkés6bb a tanuldi jogviszony megszlinésekor visszaadni. Az O&rzésre
egyebekben a Ptk. szerinti felel&s 6rzés szabalyait kell alkalmazni.

4 A tanuldi jogok gyakorlasaval és a tanuldi kotelességek
teljesitésével osszefiliggb szabalyok

4.1 Atanuldktantargyvalasztasaval, annak moédositasaval kapcsolatos eljarasrend

Iskolankban a tanuldknak a masodik idegen nyelvvel, az emelt szint(i érettségire vald
felkészitéssel kapcsolatban van valasztasi lehetGsége. A tanuld, illetve kiskoru tanuld esetében
a szUl6 joga, hogy vdlasszon az intézmény altal felkindlt valaszthatd tantargyak kozul.

A masodik idegen nyelv valasztdsara a beiratkozaskor van lehet6sége a tanuldknak. A nyelvi
csoportok kialakitdsa nyelvi szintfelméré alapjan torténik. A kiilonb6z6 szint(i csoportok kozotti
valtashoz az érintett nyelvtanarok javaslata, hozzajaruldsa, valamint az intézményegység
vezetGjének engedélye sziikséges. Ha a valasztott idegen nyelv draira nagyobb létszamban
jelentkeznek, mint ahdny csoport miikodését az iskola biztositani tudja, a kérelmeket a tanuldk
tanulmanyi atlaga alapjan és/vagy az adott tantargyban nyujtott addigi teljesitménye alapjan
rangsoroljuk.

A tanuldk érdeklédéstiknek, felkésziiltségliknek, tovabbtanuldsi szandékuknak figyelembevétel
egy adott tantargyat tobb, eltéré kovetelmény szerint dolgozhatnak fel, kérésiikre az adott
tantargybdl emelt szintl oktatasban részesiilhetnek.

A 10. évfolyam tanuldinak, illetve kiskoru tanuld esetén a sziil6nek, minden tanév majus 20- ig
kell bejelentenie, hogy a tanuldé mely — az iskola altal vallalt - tantargybdl kivan emelt szintd
érettségire valo felkészitést igénybe venni. A jelentkezéskor mar ismertnek kell lennie az emelt
szint( felkészitést végz6 tanarok személyének. A vdlaszthatd tantargyakra vald jelentkezés
irdsbeli jelentkezési lapon torténik, melyet a tanuld, kiskord tanulé esetén a szil6 alairdsaval
hitelesiti.

Ha a tanulé — kérelmére — felvételt nyert a szabadon vdlasztott tanitasi 6rdra, a tanitasi év
végéig, illetve, ha az a tanitdsi év vége el6tt befejezédik, az utolsd tanitasi éra befejezéséig
koteles azon részt venni. Err6l a tényrél — a szabadon valasztott tanitdsi drdra torténd
jelentkezés el6tt — a tanulg, illetve a tanuld sziilGje irdsban tajékoztatast kap.

A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés és mindsités, a mulasztas, tovabba a

sy s e s

Amennyiben a tanuld a kdvetkez6 tanitasi évben mar nem kivan részt venni az adott drdn, ha
tantargyat vagy szintet szeretne valtoztatni, az errél szélé kérvényt, szilGi aldirassal
megerdsitve, szaktandranak nydjthatja be madjus 20-ig, illetve rendkivili esetekben az
iskolatitkarsagon legkés6bb augusztus 25-ig. Szint valtoztatasa esetén a szaktanar a tanulétél
kiilonbozeti vizsga letételét kérheti.
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A valaszthatd tantargyakra, foglalkozasokra, a pedagdgusvalasztads szabalyaira vonatkozo
informdcidkat az intézmény Pedagdgiai Programja részletezi.

4.2 A szakkorok miikodésénekszabalyai

A szakkorok az egyes tantdrgyakhoz, a tanuldk érdeklédési koréhez kapcsolddnak. Fé feladatai:

>

YV VYV VYV YV V V V

képességfejlesztés,

a tanult ismeretek elmélyitése,

a tehetség kibontakozasanak segitése,

palyaorientdcié tdmogatasa,

a kutatdmunka alapjainak elsajatitasa,

felkészités versenyre, nyelvvizsgara,

projektmunka (UNESCO, Damme),

felzarkdztatas a matematikai és a szovegértési kompetencidk fejlesztése érdekében,

elméleti ismeretek gyakorlati kiprébalasa.

4.3 Aversenyz6 ésavizsgazo/felvételizé tanuléknak adhato kedvezmények

A versenyz6 tanuldnak a tanulmdnyi versenyek el6tt szabadnapok adhatdk, a verseny napjan
pedig, mentesilhet a tandrdk latogatdsa alél.

A szabadnapra az engedélyt az osztdlyf6nok adja meg a tanuldnak — a szaktanar javaslata
alapjan. Utdlag — a versenyen vald részvétellel — az engedély nem szerezhet6 meg az
osztalyfénoktdl.

Az adhat6 szabadnapok:

>
>
>

>

varosi és megyei versenyre a verseny napjan kivil az azt megel6z6 tanitdsi nap,
az OKTV I. forduldja esetén a verseny napja,

az OKTV és az OSZTV Il. forduldjaba, illetve minden orszagos verseny Il. forduldjaba
jutott tanulénak legfeljebb 3 tanitasi nap,

az OKTV és OSZTV dont6jébe jutott tanuldnak legfeljebb 5 tanitasi nap.

A tanuld tanitdsmentes napban részesilhet:

Nyelvvizsgak esetén:

>

>

Sprachdiplom irdsbeli vizsga napjan, illetve a szdbeli vizsga napjan és az azt megel6z6
tanitdsi napon.

Mas nyelvvizsgak esetén a szdbeli vizsga eldtti tanitdsi nap, amennyiben a vizsga nem a
hét els6 munkanapjara esik, tovabba a szébeli vizsga napjan.

El6rehozott érettségi vizsga irasbeli részének idépontjat megel6z6 tanitdsi napon és a
vizsga napjan. Szintemel6 érettségi vizsga esetén a vizsganapokon és a vizsga el6tti
tanitasi napokon, amennyiben azok nem a hét elsé munkanapjdra esnek.

30



4.4 Atanuldkészrevételezési,javaslattételiésvéleménynyilvanitasijoganakgyakorlasa

A véleménynyilvanitasi jog lehet6ségei:

» A tanuldi véleménynyilvanitasi jog gyakorlasat segitik a rendszeres kérdGives

felmérések, melyek tartalma az iskolai nevel6-oktaté munkara, valamint az iskola
mikodésére vonatkozik.

A véleménynyilvanitas joga gyakorolhaté a didkkdzgy(ilésen. Didkkodzgy(ilést — a DO
kezdeményezésére — évente legaldbb egyszer, az éves munkatervhez kapcsolédo,
egyeztetett id6pontban tartunk.

Fentieken kivil a tanuldk az iskolat érint6 minden kérdésben véleményt, panaszt
juttathatnak el, illetve kérdést intézhetnek az iskolavezetéshez. Véleményiikre érdemi
valaszt 30 napon beliil kell kapniuk. irasbeli megkeresés esetén a valaszt is meg kell
erdsiteni irdsos formdban. Siirgds kérdéseiket osztalyfénokiik, sulyosabb esetben az
osztalyfénok kozvetitésével az intézményegység vezetbje elé terjeszthetik, ezekre 3
napon belil kapnak vélaszt.

Az iskolai szlil6i szervezet a tanulék nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben
tdjékoztatast kérhet az iskola vezetGjétdl, az e korbe tartozé lgyek targyalasakor.
KépviselGje tanacskozdsi joggal részt vehet a nevelGStestiilet értekezletein.

A tanuldi jogok megismerésének lehet&sége

A hazirendet minden tanuld szdmara biztositjuk a beiratkozdskor. A Hazirend megtekintheté
az iskolai honlapon.

A tanuldi jogok és kotelességek, magatartasi normak évenkénti felfrissitését, értelmezését
biztositja a tanév kezdetekor legalabb egy osztalyfénoki ora.

Jogorvoslati jog gyakorlasa

Az intézményen beliili jogorvoslat lehet8sége:

>

>

>

Jogsérelem esetén a DO tagjai kdzvetitésével a problémat elsésorban helyi szinten (az
érdekelt felek kozotti egyeztetéssel) kell megoldani.

Ha az egyeztetési kisérlet eredménytelen, az osztalyf6nok/didkpatronus tanar
kozvetitését is igénybe kell venni.

Ha ezutan is fennall a sérelmi helyzet, az iskolai egyeztet6 férumhoz (IEF) kell fordulni
jogorvoslatért.

Az IEF tagjai:

>

>
>
>
>

a DO érdekképvisel§je,

az iskolai Didkonkormanyzat vezetdje,
a didkpatrdnus tanar,

az lgyben érdekelt iskolavezetd,

az osztalyfénok.
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4,5 A diakénkormanyzat miik6dése

A tanuldk joga, hogy érdekeik képviseletére diakképvisel6ket valasszanak.

Az osztaly szint( didkképviseletet 2 tanuld latja el, akiket titkos szavazassal az osztdly tanuléi
kdzvetlendl vélasztanak meg egy év id6tartamra.

Az iskolai szint(i didkképviseletet az iskolai didkdnkorményzat (DO) tagjai latjak el, akiket
évente, a DO szabdlyzata alapjan, az iskola didkkdzossége titkos szavazassal valaszt meg.

A DO véleményezési joggal rendelkezik minden olyan tigyben, amely a tanuldk nagyobb
kozOsségét érinti.

4.6  Atanuld és a kiskoru tanuld sziilgje tajékoztatasanak egyes szabalyai

Atanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

A tanuldk iskolai életét meghatdrozd kérdésekrél az érintettek a kovetkezd formdban
kaphatnak informaciot:

>

YV VYV VYV VYV V V VYV VY

YV V V V

az iskola honlapja
iskolaradio, napi hirdetések
iskolaujsag

iskolai innepségek
iskolagydilés

osztalyfénoki ora

ellenérzé

faliujsag

elektronikus naplo

Microsoft Office Teams

A sziilok tdjékoztatasanak formai
szUl6i értekezletek
fogadoddrak
digitalis napld

a partneri elégedettség mérésének eredményeirdl a szilil6i kozosség tajékoztatasa

4.7 Az osztalyozdvizsga tantargyankénti, évfolyamonkeénti kovetelményei, a tanulmanyok alatti
vizsgak tervezett ideje, az osztalyozdvizsgara jelentkezés moddja és hatarideje

Az iskolank tanuldi szamara szervezett belsé vizsgak

A helyi vizsgak id6pontjat az intézmény éves munkaterve tartalmazza.

Az irasbeli vizsga

>
>
>

Az irdsbeli vizsga id6tartama tantargyanként és évfolyamonként maximum 60 perc.
Az irdsbeli vizsgan tanari felligyeletet kell biztositani.

Az irasbeli dolgozatokat elbiralds utan, a szébeli vizsga megkezdése el6tt be kell mutatni
a vizsgabizottsag elndkének.
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A szébeli vizsga
Egy-egy vizsgatantargybdl a feleltetés id6tartama 15 percnél nem lehet tobb. A bizottsag tagjai
a tétellel kapcsolatban kérdéseket tehetnek fel, ha meggy6z6dtek arrél, hogy a vizsgdzo a tétel
kifejtését befejezte vagy a tétel kifejtésében elakadt. A vizsgdzét nem szabad félrevezetni,
gondolkodasdban, a tétel kifejtésében megzavarni. A vizsgazé a tétel kifejtésében akkor
szakithato félbe, ha a rendelkezésére all6 idé letelt.

Tavolmaradas vagy tdvozas a vizsgardl

Azt a vizsgazot, aki irdsbeli dolgozatat, vagy szdbeli vizsgdjat felréhatd okbdl elmulasztotta vagy
abbahagyta, ugy kell tekinteni, mint akinek a vizsgaja nem sikeriilt.

Ha indokoltan szakitja meg a vizsgat, a bizottsdg hataroz arrdél, hogy mikor és milyen
feltételekkel fejezheti be azt.

Javitoévizsgak
A 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 64. § (7) alapjan Javitdvizsgat tehet a vizsgazo, ha

a) atanévvégén — legfeljebb harom tantargybdl — elégtelen osztédlyzatot kapott,

b) az osztdlyozd vizsgardl, a kilonbozeti vizsgardl szamara felréhatd okbdl elkésik, tavol

marad, vagy a vizsgardl engedély nélkil eltavozik, illetve ilyen vizsgan elégtelen osztalyzatot

kap.

» A javitovizsgdra utasitott tanuld az igazgatd altal augusztus 15. és 31. kozott

meghatarozott napon koteles megjelenni;

» Ajavitévizsga napja kifliggesztésre keriil az iskola hirdet6tablajan. A javitovizsga idejérdl
és a javitdvizsgaval kapcsolatos tudnivaldkrdl a tanuld sziil6je a bizonyitvanyosztaskor
irdsban értesitést kap. Ha a tanuld a javitovizsgat felrohatd okbdl elmulasztja,
tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

» A javitdvizsga tananyaga az adott tanitasi id6szak (félév, tanév) adott osztalyra
elfogadott helyi tantervben megfogalmazott ismeretekre alapoz.

» Az iskolaban tartott tanulmanyok alatti vizsga esetén az igazgatd engedélyezheti, hogy
a tanuld az el6re meghatdrozott idGponttdl eltéré id6ben tegyen vizsgat.

Kiilonbozeti, beszamoltato és osztdlyozo vizsgak
Kiilonbozeti vizsga
» mas iskolabdl torténd atvétel, vagy osztalytipus valtas esetén, az atvétel feltétele az

adott osztdly tantargyi profiljanak megfelel6 szakirdnyld targyakbdl tett sikeres
kiilonbozeti vizsga;

» a szaktanar, ha a tanuld a szabadon valasztott érettségi el6készité orak tekintetében
szintet valt, kiilonbozeti vizsga letételét kérheti.

Beszamoltaté vizsga

A tanitasi foglalkozasok latogatasa aldl alkalomszer(ien, id6szakosan vagy allanddan felmentett
tanuldk az engedélyezéskor megallapitott id6ben és mdédon a szaktanarnak beszamolasi
kotelezettséggel tartoznak. Témazdrd dolgozat hidnyaban a didk a féléves vagy éves
tananyagbdl beszamoltatd vizsgara kotelezhet6. A beszamoltatdsnak olyan mélységlinek kell
lennie, hogy a tanuld teljesitményének egyértelm( elbiraldsat lehetdvé tegye, az osztalyzat
megallapitasat kell6en elGsegitse.

Osztalyozdvizsga letétele annak a tanuldnak engedélyezhetd:
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» aziskola igazgatdjanak engedélyével egy vagy tobb tantargybdl, ha indokolt esetben a
tanuld tanulmanyi kotelezettségeit az elirtndl rovidebb id6 alatt kivanja teljesiteni;

» aziskolaigazgatdjanak engedélyével, ha az iskoldban kotelez6en nem tanult tantargybdl
érdemjegyet kivan szerezni;

» mulasztasok kovetkezményeként (250 6rat meghaladd hianyzds, 30%-ban a szakoéra
nem latogatdsa), ha a tantestllet a torvény altal biztositott lehet&ségek
figyelembevételével erre lehetbséget ad;

» aki egyéni tanrendben tanul.

Az osztalyozé vizsgara torténd jelentkezés irasban, az intézmény altal elkészitett
formanyomtatvanyon ("Jelentkezési lap osztalyozo vizsgara") torténik.

A jelentkezési lapon meg kell adni:
» atanuld nevét, osztalyat,

» azt a tantargyat, melybdl osztalyozd vizsgat kivan tenni,
» az osztalyozo vizsgdval érintett tantargy azon évfolyamait, melybdl vizsgazni kivan,

» ajelentkezéskor a tantargyat tanitd pedagdgus nevét.

A jelentkezési lapon a szaktanar feltlinteti, hogy a tanulé részére az osztalyozé vizsgat javasolja,
vagy nem javasolja. A jelentkezési lapot a 18 éven aluli tanuld esetében a sziil6nek is ala kell
irnia.

A jelentkezést irdsban le lehet mondani az osztalyozévizsga kitlizott id6pontja el6tt 5
munkanappal. Ezt kdvetSen a vizsgat lemondani mar nem lehet, és ha a tanulé mégsem jelenik
meg, akkor javitévizsgat kell tennie.

A vizsgara torténd jelentkezést az intézmény vezet6je fogadja el és engedélyezi.

Eredményes osztdlyozd vizsgat kovetbden a tanuldnak lehetdsége van, hogy a valasztott
tantargyakra vonatkozé szabalyozas alapjan, osztalyozasi kotelezettség nélkil az adott tantargy
orait tovabbra is latogassa.

A kulonbozeti, a beszamoltatd és az osztalyozévizsga a 20/2012. (VIII.31. EMMI rendelet)
alapjan tanévenként kétszer tehet6.

» Kulonbozeti és beszamoltato vizsgakat az els6 és a masodik félév végén, illetve a javito
vizsgak id6szakdban tartunk. A vizsgak id6pontjardl a tanuldét a jelentkezéskor
tdjékoztatni kell. Az egyéni tanrendben tanulék vizsgdira szintén ezekben az
idészakokban kerdl sor.

» Akulonbozeti és beszamoltatd vizsgak tananyaga az adott tanitasi id6szakban, az adott
osztdlyra elfogadott helyi tantervének az atvétel idejéig tanitott része, illetve annak
beszamoltatd vizsgara a szaktanar altal kijel6lt része.

» Ha a tanuld a kovetkezd tanév kezdetéig azért nem tett eleget a tanulmanyi
kovetelményeknek, mert az elGirt vizsga letételére az igazgatétdl halasztast kapott, az
engedélyezett hatdridd lejartaig tanulmanyait fels6bb évfolyamon folytathatja.

» Az el6rehozott érettségi vizsgat tenni kivandk szamara osztalyozo vizsgat egy évben
kétszer, az Gszi, illetve a tavaszi érettségi id6szakokhoz igazodva tartunk. A jelentkezés
az el6rehozott érettségi jelentkezési lapjanak masolataval és (kiskoru tanuld esetén) a
szUl6 3ltal alairt kérvénnyel torténik. Az Gszi vizsgara szeptember masodik hetének
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végeéig lehet jelentkezni, a vizsgat szeptember negyedik hetére szervezziik. A tavaszi
vizsgara aprilis elsé teljes munkahetének végéig lehetséges a jelentkezés, a vizsgakat
aprilis harmadik hetére szervezziik

» A pontos idépontokat minden év szeptember elsé munkanapjan tesszik kozzé.
Jelentkezni a szaktanarndl lehet, aki a vezet6-helyettesnek tovabbitja a jelentkez6k
névsorat.

A tanulok tajékoztatasa az iskolavezetés és a szaktanarok k6zos feladata.

Az Gszi és a tavaszi idGszakban vizsgazoé tanuldk szamadra a vizsga targya a kovetkezd tanév(ek)a
helyi tantervben rogzitett anyagal(i).

Amennyiben a tanulé tobb tanév anyagdbdl kivan vizsgdzni, ezt az irasbeli vizsgan,
vizsgarészben kilonb6z6 feladatlapokon oldhatja meg, melyekbdl egy napon maximalisan
kettSt kaphat.

A tobb évfolyam tananyagabdl vizsgdzd tanuld szdbeli vizsgan is tobb feladatot old meg az el§irt
pihend6id6 betartasaval.

A kilonb6z6 érdemjegyek a tanuld kiilonb6z6 évfolyamokra szerzett év végi osztalyzatai.

Ha az osztalyozo vizsgat tett tanulé a tdrgy ordit tovabbra is latogatni szeretné, ezt sziil6jének,
gondvisel6jének irdsban kell kérnie. A kérelmet az igazgatd hagyja jova, és értesiti az
osztalyfénokot, illetve a szaktandart.

Potlo vizsgak

» POtl6 vizsgat tehet a vizsgazd, ha a vizsgardl neki fel nem réhaté okbdl elkésik, tavol
marad, vagy a megkezdett vizsgardl engedéllyel eltavozik, miel6tt a valaszaddst
befejezné. A vizsgazénak fel nem réhaté ok minden olyan, a vizsgan valé részvételt gatld

esemény, korlilmény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgazé
szandékos vagy gondatlan magatartasara.

» Az igazgatd hozzdjarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon vagy a vizsgdzd és az
intézmény szamara megszervezhetd legkdzelebbi id6pontban a vizsgdzd pétld vizsgat
tegyen, ha ennek feltételei megteremthetdk.

» Avizsgazo kérésére a vizsga megszakitasaig a vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni
kell.

Azidegen nyelvi osztdlyozo vizsgdkra vonatkozo kiilon rendelkezések

Az idegennyelvi osztalyozé vizsgdkat részletesen a Pedagdgiai Programunk szabalyozza
az 1.9.1.D) fejezetében.

Az iskolank tanuldi szamdra szervezett allami vizsgak
Erettségi vizsga:
A tanuld érettségi vizsgat az érettségi vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint tehet.

El6rehozott érettségi vizsgara a tanuldi jogviszony fennallasa alatt, de a kozépiskolai
tanulmanyok teljes befejezése el6tt van lehet6ség, ha a tanuld a valasztott érettségi tantargyra
el6irt iskolai tanulmanyi kovetelményeket teljesitette.
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Szintemeld érettségi vizsga:

A tanuld, az érettségi bizonyitvany atadasaig, a mar korabban sikeresen teljesitett kbzépszinti
érettségi vizsgat adott tantargybdl emelt szinten megismételheti.

Az érettségi vizsgakra torténd jelentkezés helye és formaja torvényileg szabalyozott. Az
elérehozott, illetve a szintemel6 érettségi vizsgdkra torténd jelentkezést mindenképpen el6zze
meg a valasztott tantdrgyat tanitd tanarral vald konzultacid.

4.8 A tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazoldsara vonatkozé elGirasok

Foglalkozasrél vald tdvolmaradas

A tanulé koteles a tanitasi orakrél és az iskola dltal szervezett rendezvényekrdl vald
tdvolmaradasat - szUl6i vagy orvosi igazoldssal - igazolni.

Az iskola altal tamogatott kirdnduldsokon, taborozasokon valé részvételhez az osztalyf6nok
tdmogatasa alapjan az intézményegység-vezet6 ad engedélyt.

A mulasztdst igazoltnak kell tekinteni, ha a kozépfoku iskola 10-12. évfolyamos tanuldja -
tanitdsi évenként legfeljebb két alkalommal - palyavalasztasi célu rendezvényen vesz részt
vagy palyavalasztdsi céllal marad tavol, feltéve, ha a részvételt a szervez6 intézmény altal
kidllitott igazolassal igazolja.

Az igazolasok szabalyai
» A szil6 félévenként maximum 3 alkalomrél valé tavolmaradast igazolhat az ellenérz6
koényvben. (1 alkalom alatt minimadlisan 1 tandrat, maximalisan 1 tanitasi napot értiink.)
» Az orvosi igazoldast a szilG alairasaval vagy el6zetesen adott jelzésével megerdsiti.
» Atanuld 5 munkanapon belil kételes hianyzasat igazolni.

» A hianyzas els6 napjan a szul6 az osztalyfénoknek, vagy az iskola titkarsagan jelezze a
tdvolmaradas okat! (az esetleges igazolatlan mulasztas megel&zése érdekében is).

» Haaszulg a tanév soran 3 tanitasi napnal hosszabb id6re szeretné kikérni a tanulét, erre
irdsos formaban az intézményegység-vezet6tél kérhet engedélyt. Az intézményegység-
vezet6 az osztalyfénokkel vald egyeztetés utan hozza meg dontését.

» Az osztalyfénok kérésére az elektronikusan eljuttatott igazolast papiralapon is be kell
mutatni.

A mulasztas kévetkezményei

» A tanuldnak egy tanévben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa nem haladhatja meg a
250 6rat. Az ennél tobbet mulasztott nem osztdlyozhatd, kivéve, ha a tantestiilet engedélyezi,
hogy osztalyozo vizsgat tegyen.

» Ha egy tantdrgybdl a tanuld hidnyzasa meghaladja a tantargy éves éraszamanak 30 %-
at, a tantestilet egyetértésével osztalyozo vizsgara kotelezhet6 az adott tantargybdl.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei
Az igazolatlan mulasztast sulyos vétségnek tekintjik, mert a didk haladasat, fejl6dését
magatartdsaval sajat maga akadalyozza. Ezért ez a féléves magatartas-osztdlyzatban is
kifejez6dik.
» Nem lehet példas a tanulé magatartasa, ha van igazolatlan érdja.
» Nem lehet j6 a tanuldé magatartasa, ha ketténél tobb igazolatlan éraja van.
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» Nem lehet valtozé a tanuldé magatartasa, ha hatndl tébb igazolatlan érdja van.

Fegyelmez6 intézkedések igazolatlan mulasztas(ok) esetén
» 1igazolatlan éra - osztalyfénoki figyelmeztetés

2-3 - osztalyfénoki intés
4-6 - igazgatdi figyelmeztetés
7-10 - igazgatdi intés

11-20 - nevelGtestileti figyelmeztetés

YV V V V V

20 tandrat meghaladd igazolatlan mulasztds esetén a tanuldval szemben fegyelmi
eljaras indithatd.

koteles megjelenni, hogy nyugodt, rdhangolt allapotban kezdje meg a foglalkozast. A
becsengetést kovetd késést és hidnyzdst a pedagdgus az osztalynapldba jegyzi be.

A késések akaddlyozzak, megzavarjdk a tanart és a tanuldkat az érai munka eredményes
végzésében. Ezért:

» az osztalyfénok harom igazolatlan késés utan irdsban figyelmezteti a diakot, 4-6
igazolatlan késés esetén osztalyfénoki intésben részesiti;

> ha a késés ismételten azonos oran torténik, szaktanari kérésre harom késés utan mar
osztalyfénoki intés jar;

» osztalyfénoki intés utdn Ujabb 3 késés esetén igazgatoi figyelmeztetés jar;
» minden Gjabb 3 késés utan a kovetkez6 igazgatoi, majd tantestileti fokozat jar.

A késés idGtartamat a tanar bejegyzi a napldoba, mert a késések id6tartalma dsszeadddik.

Amennyiben ez az id6 eléri a tandrai foglalkozas idejét, a késés egy igazolatlan éranak felel meg.

4.9 Tanuloi felel6sokkel kapcsolatos szabalyok
A hetes feladatai

» a hianyzok szambavétele és jelentése a tanarnak;
» atanterem szell6ztetése, tisztasaganak, rendjének biztositasa a tandrat kovetSen;
» atabla letorlése az 6ra végén;

» az Orat tartd tandr hianyat (becsengetés utan 10 perccel) jelenteni az iskola titkarsagan.
Tovabbi intézkedésig a didkoknak a tanterem el6l eltdvozni nem szabad.

Az ligyeletes osztalyok feladatai

» Az lgyeletet biztositd osztaly tanuldinak kotelessége a szelektiv hulladéktarolok
tartalmanak Uritése a hulladék mennyiségének megfelel6 gyakorisaggal.
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4,10 Azegészséges életmodra nevelést szolgald intézményi szabalyok

A dohdnyzast a vonatkozd jogszabalynak megfelel6en nem engedélyezett az iskola teriletén,
iskolaba jovetelkor és tdvozaskor (tehat az iskola kornyékén), az iskola rendezvényein és
foglalkozasain.

Az alkohol és a drogszerek haszndlata minden alkalommal és mindenhol tilos. A szabdlyszegés
a megfelel6 fegyelmi intézkedést vonja maga utdn.

4.11 Diakigazolvany, iskolaijelvény

A tanuldnak joga van a didkigazolvanyra, a vele jaré kedvezményekre, az iskolai jelvény
viselésére.

A tanulé a didkigazolvanyt az iskola titkdrsdgdn veheti at az érvényes jogszabdlyi feltételek
szerint.

Az igazolvanyt a 16. életév betoltését kovetben évente érvényesiteni kell az iskola titkarsagan!

Az iskolatitkar munkanapokon a 3. dra utdni szlinetben, illetve 13.30-14.00 6ra kozott intézi a
tanuléi Ggyeket.
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5 A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmez6
intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

5.1 Atanulék jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulét, aki az év folyaman kiemelked6 tanulmanyi eredményt ér el, példamutato
magatartast tanusit, az iskola érdekében kimagaslo kozosségi tevékenységet végez, hozzajarul
az iskola jo hirnevének megbrzéshez és 6regbitéséhez, az iskola jutalomban részesitheti.

Elismerésként a kovetkezd dicséretek, jutalomdijak adhatdk:

>

>

szaktandri dicséret: a tanuld kiemelked6en eredményes szaktargyi munkajaért, a tanév
soran elért eredményeiért,

osztalyfénoki dicséret: az osztalykozosséghez kapcsolddo tevékenység elismeréseként,

igazgatoi dicséret: az iskolai kozosséghez kapcsolddd tevékenység soran elért
kiemelked6 teljesitmény elismeréseként; varosi, megyei versenyen elért 1-3.
helyezésért; regiondlis verseny 6 -10. helyéért; az OKTV 2. forduldjdba torténd
behivasért,

nevelGtestiileti dicséret: a tanév sordn az iskolakdzosség érdekében végzett kiemelked6
kozosségi munkdért; az iskolat képviselve, iskolan kivili rendezvényeken nyujtott
kiemelkedé teljesitményért; regiondlis versenyen elért 1-5. helyezésért; orszagos
versenyen dontébe jutdsért; harom igazgatdi irdsbeli dicséretet kovetSen,

Babits Alapitvany jutalomdij: kiemelked6 tanulmdanyi eredményért, tanulmanyi
versenyeken valé sikeres szereplésért. A jutalomdij odaitélésének feltételeit az
Alapitvany alapito okirata rogziti.

,JO tanuld, jé sportold” cim: odaitélésének feltételeit ,Az Ifjusag sportjaért” Alapitvany
alapito okirata rogziti.

Az ,iskola 0rokos tagja” cim elnyerése: a nevel6testiilet adomanyozza az iskola

hirnevének Oregbitéséért végzett tevékenység elismeréseként. Odaitélésének
feltételeit kilon szabdlyzat tartalmazza.

Az egyéni teljesitmény elismerésének formai:

a) konyvjutalom: Babits-palydzaton, vagy mas iskolai versenyen vald sikeres
szereplésért; a kitling, tanulmanyi eredményért és a kozosségért végzett
munkaért,

b) oklevél: a kozosségért végzett munkdaért, tanulmanyi, illetve sportversenyeken
élért sikeres szereplésért, jeles, valamint kitlné érettségi eredményért.

Kiemelkedd csoportos teljesitmény elismerésének formai: jutalomkirdndulas; szinhazlatogatas;
pénzjutalom.

5.2 Afegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A fegyelmezd intézkedések formai, alkalmazasi elvei

Ha a tanuld a jogszabalyban, az intézmény pedagdgiai programjaban, hazirendjében, vagy
szervezeti és mikodési szabdlyzatdban meghatdrozott kotelességét megszegi, vele szemben a
kotelességszegés sulyossagatdl fliggben fegyelmez6 intézkedés vagy fegyelmi blintetés
alkalmazhaté.
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A tanuldéval szemben alkalmazhato fegyelmez6 intézkedések:

>

>

Szaktandri figyelmeztetés: ha a tanuld szandékosan zavarja a foglalkozas rendjét; a
szaktanar altal el8irt felszerelést a tandrara méltanyolhaté ok nélkil nem hozza magaval

Osztalyfénoki figyelmeztetés: ha a tanuld kisebb kotelességszegése a tanév folyaman
tobbszor megismétlédik; 2 szaktanari figyelmeztetés bejegyzését kovetben; 3 késés,
vagy igazolatlan déra esetén

Osztalyfénoki intés: ha a tanuld mar osztalyfénoki figyelmeztetést kapott; a tanuld,
nagyobb kotelességszegése a tanév folyaman tobbszér megismétlédik; 4-6 késése, vagy
2-3 igazolatlan d6raja van

Igazgatoi figyelmeztetés: ha a tanuld mar osztalyfénoki intésben részesiilt, az iskolaban,
vagy iskolai rendezvényen szandékosan kart okoz; 9, illetve ezt meghaladd késés, vagy
4-6 igazolatlan 6ra esetén

Igazgatdi intés: ha a tanév folyaman a tanuld mas kotelességszegése miatt mar kapott
igazgatdi figyelmeztetést; ha az igazgatdi figyelmeztetés ellenére ismét megtorténik
ugyanazon kotelességszegés; 7-10 igazolatlan éra esetén

NevelGtestileti figyelmeztetés: ha a tanulé mas kotelességszegése miatt mar kapott
igazgatoi intést; ha a tanuld kotelességszegése a tanév folyaman Ujra ismétlédik, miutan
igazgatoi intést kapott; ha a tanuldnak 11-20 igazolatlan éraja van

Az alkalmazott fegyelmez6 intézkedéseket be kell irni a tanuld ellenérz6jébe és az elektronikus
napldba. A tanulénak az ellenérz6t a sziilével 8 napon belil ala kell iratnia.

5.3 Atanuléval szemben lefolytatasra keriil6 fegyelmi eljaras

Ha a tanuldéval szemben hozott fegyelmezé intézkedések nem vezettek eredményre, vagy ha a
tanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, akkor a vétség elkbvetésétél szamitott 3
honapon beliil fegyelmi eljards alapjan, irdsbeli hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheté.

Az iskola tanuldja ellen fegyelmi eljaras indithaté:

>

>
>
>
>

tobb kordbbi fegyelmez6 intézkedés eredménytelensége,

sulyosnak mindsithet6 kotelességszegés, fegyelmi vétség,

ha tetteivel iskoldja jé hirét csorbitja, nyilvdnossag el6tti rossz szinben tiinteti fel,
20 o6rat meghaladé igazolatlan mulasztds esetén,

ha a tanuld ellen kotelezettségszegés miatt blintetd- vagy szabalysértési eljaras indult,
és az nem az eljadrds meginditasanak alapjaul szolgalé inditvany elutasitdsaval vagy
felmentéssel végz8dott.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiilondsen az aldbbi esetek:

>
>
>

>
>

durva verbalis agresszio,
a masik tanuld testi és lelki bantalmazésa;

az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, drog) iskolaba hozatala,
fogyasztasa;

a szandékos és sulyos gondatlansaggal elkovetett karokozas;

az iskola tanuldi, neveldi és alkalmazottai emberi méltdsaganak megsértése
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» a tanuld iskolan bellil vagy kivil tanusitott magatartasa, amely a tanuldi jogviszonnyal
Osszeegyeztethetetlen, illetve az intézmény jo hirnevét sérti vagy veszélyezteti, igy
klléndsen, ha a tanuld olyan magatartast tanusit, amely sérti masok emberi méltésagat,
személyiségi jogait, az eurdpai és nemzetkozi kulturdltsag és egyittélés alapvetd
viselkedési normait, vagy magatartasdval szabalysértést, blncselekményt valdsit meg.

A fegyelmi eljards meginditasa és lefolytatasa kotelez8, ha a tanuldé maga ellen kéri. Kiskoru
tanuld esetén e jogot a sziil6 gyakorolja.

A fegyelmi biintetés fokozatai:
a) megrovas,
b) szigord megrovas,
c) meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvonasa,
d) dthelyezés masik osztdlyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,
e) eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatdsatal,
f) kizaras az iskolabol.

Tankoteles tanuléval szemben az e)-f) pontban meghatarozott fegyelmi biintetés csak
rendkivili vagy ismétl6dé fegyelmi vétség esetén alkalmazhaté. Ekkor a sziil6 koteles Uj iskolat,
kollégiumot keresni a tanulénak. Abban az esetben, ha a tanulé mds iskolaban, kollégiumban
torténé elhelyezése a sziil6 kezdeményezésére tizendt napon bellil nem oldédik meg, a
kormanyhivatal hét napon belil koteles mdsik iskolat, kollégiumot kijel6lni szdmara. A d)
pontban szabdlyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhatd, ha az iskola igazgatdja a tanuld
atvételérél a masik iskola igazgatéjaval megallapodott. A c) pontban meghatarozott fegyelmi
blintetés szocialis kedvezményekre és juttatdsokra nem vonatkoztathato.

A fegyelmi biintetés kiszabdsanak el6feltétele, hogy a tanuld a jogszabalyokban, illetve az iskola
szervezeti és mikodési szabalyzataban vagy a hazirendjében meghatdrozott kotelezettségét
vétkesen és sulyosan megszegje. A kotelességszegést a fegyelmi targyalas soran bizonyitani kell.

A tanuldnak fegyelmi biintetés csak akkor adhaté, ha a tanuld kotelességszegése a tanuldi
jogviszonyhoz kapcsolédik. [gy fegyelmi biintetés csak akkor adhaté, ha a tanuléd
kotelességszegése az iskola teriletén, az iskolai élet kiilonb6z6 helyszinei kozotti kdzlekedés
alatt vagy az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolédod iskoldn
kiviili rendezvényen tortént.

A fegyelmi eljarast az iskola pedagodgusai, a didkdonkormdnyzat, vagy a Szil6i Valasztmany
kezdeményezésére, az osztalyfénok irasbeli javaslatdra az igazgatd inditja meg. A fegyelmi
eljaras meginditasardl sz6l6 értesitést az osztalyfénok késziti eld, és az igazgatd irja ald. Az
értesitést személyesen, vagy tértivevényes kildeményként kell eljuttatni a szitl6hoz, vagy
gondvisel6hoz, a fegyelmi targyalast megel6z6en legaldbb 8 nappal. A fegyelmi eljarast a
nevel6testiilet dltal megbizott Fegyelmi Bizottsag folytatja le.

A fegyelmi eljarast egyeztet( eljards el6zheti meg.

A fegyelmi eljaras meginditdsardl szolo értesitésben a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld
és szulGje figyelmét fel kell hivni az egyeztets eljaras igénybevételének lehetGségére. Ezen
igényét a kézhezvételtsl szamitott 6t tanitasi napon belil irdsban jelentheti be. Az egyeztet6
eljards célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, valamint
ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd tanuld kozotti
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megallapodas |étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében. Az egyeztet( eljaras lefolytatasara
akkor van lehet6ség, ha azzal a sérelmet elszenvedé tanuld (sziil6je), valamint a
kotelességszegéssel gyanusitott tanulé (szilGje) is egyetért.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabdsanadl a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt
esetben —a vétség sulyara valo tekintettel — el lehet térni, azaz kirivé fegyelemsértés esetén az
egyes fokozatok kihagyhatok.

A fegyelmi eljaras lefolytatdsdnak alapvet6 szabalyait jogszabdly allapitja meg. A fegyelmi
eljaras lefolytatasanak részletszabdlyairdl az intézményi SZMSZ rendelkezik.

5.4 A magatartas és szorgalom osztalyzat kialakitasa

A magatartas és szorgalom osztalyzat kialakitdsa, a tanuld személyiségének értékelése
folyamatos és felelGsségteljes nevelGi feladat. Ezért rendszeresen, kovetkezetesen figyelemmel
kisérjiik a tanulé megnyilvanulasait.

A tanulé magatartdsa és szorgalma félévkor és a tanév végén keril mingsitésre.

Az osztdlyfénok sajat tapasztalatai valamint a tantestiilett6l kapott informacidk alapjan, a diak
onértékelése alapjan javaslatot tesz a félévi és év végi konferencian a tanulé mindsitésére. A
konferencia az el6terjesztést megbeszéli és dont.

Az azonos sulyu dicséret és elmarasztalds semlegesitheti egymast, ezt pedagdgiai mérlegeléssel
a konferencia donti el.

Vita esetén a jobb minGsitést csak tobbségi szavazas esetén kaphat a tanulé.
Jeles magatartdsi mindsités csak abban az esetben adhatd, ha azzal minden tandr egyet ért.

A magatartasi osztalyzat kialakitasa az életkori sajatossagokhoz igazodva fejezi ki a tanuldnak:
» iskolai és iskolan kivili viselkedését

» a felnGttekkel és tanuldtarsaival szembeni magatartasat
» 0nallosagat és hatarozottsagat

» aktivitasat

» felelGsségérzetét

» akozosséghez vald viszonyat

» akozosség érdekében kifejtett tevékenységét.

A szorgalom osztdlyzat egyéni képességeket és korilményeket meérlegelve tiikrozze a
tanuldénak:

» amunkdhoz és tanulashoz vald viszonyat, képességeihez mért teljesitményét
kotelességtudatat
rendszerességét

pontossagat és rendszerét

YV V V V

az egyes szakdran végzett munkajat
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A tanuldéi magatartds mindsitése

Példas (5) a tanulé magatartasa, ha az alabbi szempontok tobbségének megfelel:

>

vV V V V

az iskolai kozosségben kiemelkeddé munkajaval, j6 oOtleteivel és kezdeményezéseivel,
felel6sségteljes viselkedésével tarsainak példat mutat

a hazirend elbirasait betartja, és ennek betartdsara tarsait is figyelmezteti
onként vagy megbizasbdl munkat vallal a kozosségért és azt megbizhatdan teljesiti
tisztelettudd, m(ivelt fiatalhoz méltd hangot hasznal

Nem kaphat példas magatartdst az, akinek:

>
>
>

igazolatlan 6raja van
aki irdsban dokumentalt elmarasztaldsban részesilt

a konferencidn csak tobbségi szavazassal lenne eldénthet6 a jeles minGsitése

Egyedi kivétel lehet&ségével élhet a konferencia, ha a didknak kimagaslo érdeme / elismerése
van (méltanyossag alapjan).

J6 (4) a tanulé magatartasa, ha

>

YV V V V

A\

az iskoldban és az iskoldn kivil betartja a hazirendet

a kozosségi munkaban nem kezdeményez6, de a rabizott feladatokat elvégzi
rendszeretete ellen sulyosabb kifogds nem meriilt fel

altalaban tisztelettudd, csak ritkan feledkezik meg a kulturalt viselkedés szabalyairdl
osztalyfénoki figyelmeztetésnél sulyosabb fegyelmezésben nem részesiilt

igazolatlan drdinak szdma nem haladja meg a kett6t

Valtozo (3) a tanulé magatartasa, ha

Y

YV V V V

a kdzbsségi megbizatasoknak vonakodva tesz eleget

iskolai és iskolan kiviili viselkedése kifogasolhatd

a hazirend elGirasait ismételten megsérti

irdsbeli osztalyfénoki intésben vagy igazgatdi figyelmeztetésben részesiilt

igazolatlan drdinak szama hatnal nem tébb

Rossz (2) a tanul6é magatartasa, ha

Y

YV V V V V

sorozatos fegyelmezetlenségeivel, szabalysértéseivel akadalyozza a kozdsség
fejl6dését, tarsainak rendszeresen rossz példat mutat

nem érez felel6sséget a kozosség sorsaért

tiszteletlen, goromba, tragar kifejezéseket hasznal

a hazirendet gyakran és tudatosan megszegi

igazgatdi intésben vagy tantestiileti blintetésben részesiilt

igazolatlan mulasztasa hat 6ranal tobb
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A szorgalom mindsitése

Példas (5) a tanuld szorgalma, ha az alabbi szempontok tobbségének megfelel:

» tanulmanyi munkdjaban kotelességeit kifogastalanul teljesiti, felkésziilésében allandd,
rendszeres torekvést tanusit

Ora alatt, szakkorben kezdeményezd, segiti tandrai és tarsai munkajat
két vagy tobb targybdl javitott

tevékenyen részt vesz a didkkorok munkajaban, illetve tanulmanyi versenyeken

vV V V V

képességeihez mérten kiemelten teljesit

J6 (4) szorgalmu, ha
» iskolai és otthoni munkajat, kotelességeit kisebb kifogasoktdl eltekintve jol végzi
» képességeinek megfelel6en dolgozik

» tanulmanyi munkajaért dicséretet kapott, de szorgalma nem mindig egyenletes,
tantargyanként valtozoé

» rendszeres figyelmetlenség tapasztalhatd néla
Valtozo (3) szorgalmu, ha
» felkészilése nem egyenletes, kotelességeit csak figyelmeztetés utan teljesiti
» figyelme valtoz6
» képességeihez és koriilményeihez mérten gyengébb teljesitményt mutat
» osztalyzatai egyenetlenek, tobb targybdl rontott
» bukas esetén harmasnal jobb jegyet nem kaphat
Hanyag (2) szorgalmu, ha
» keveset tesz tanulmanyi fejlédése érdekében, kotelességeit elhanyagolja
a tanulds nem érdekli
lusta
képességeihez mérten sokkal gyengébb teljesitményt mutat

>
>
>
» tobb tantargybdl bukott
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Zaradeék

A Pécsi Tudomanyegyetem Gyakorlé Altalanos Iskola, Gimnazium és Ovoda Hazirendjét a
nevelGtestiilet a 2021. december 13-an tartott tlésén elfogadta.

A Hazirend 2022. janudr 1-én |ép hatalyba.

igazgatdé

(Mellékelve az elfogaddsrdl késziilt jegyz6kényvi kivonat: jelenléti iv, a hatdrozatképesség
megdllapitdsa, az elfogadds mellett, az elfogadds ellen, illetve a tartézkodd szavazdk szdma
és ardnya, keltezés, a jegyz6kényv-vezetd és a hitelesiték aldirdsa.)
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6 Mellékletek

1. sz. melléklet: Iskolai /6vodai véd§-6vo elGirasok (2.3. ponthoz)

s

Véda6-o6vo elbirasok, amelyeket a tanuldk egészsége, testi épsége védelmében az iskolaban
valé tartézkodas soran meg kell tartani

» A tanuldkkal az egészségik és testi épséglik védelmére vonatkozd elGirdsokat, a
foglalkozasokkal egyltt jaré veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartasformadkat a
szorgalmi id6 megkezdésekor, valamint szikség esetén (pl. osztdlykirdndulas)
életkoruknak és fejlettségi szintjiknek megfelel6en ismertetni kell. Az ismertetés
tényét a haladasi napldban az els6 osztalyfénoki éra anyagaként dokumentalni kell.

» Azokndl a tantdrgyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennallnak
(drdma és szinhaz, testnevelés, bioldgia, foldrajz, fizika, kémia, digitdlis kultdra, vizualis
kultura), a pedagdgus koteles az els6 tandraban a tanuldkat tdjékoztatni a szaktargy
sajatossagaibol addédd vesz A menekilési tervet és a rendkivili esemény
el6fordulasakor a teend6ket a veszélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

> Elelmiszert osztalyprogramra, szakkérre, gyermek/tanuld sziletésnapjara, barmilyen
intézményi, szervezett keretek kozott zajlé kdzosségi rendezvényre csak abban az
esetben lehet- akar fogyasztdsra, akdr drusitasra — behozni, ha az élelmiszerek
szarmdzasa igazolt, ennek dokumentacidja el6zetesen megtortént, s ennek alapjan az
igazgato vagy SZMSZ szerinti helyettesit6je engedélyezte.

» Az iskola teriletén és kozvetlen kornyékén, illetve a szervezett tandran kivili
foglalkozasokon, rendezvényeken dohdnyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani
szigoruan tilos.

» Az iskola terlletén és kozvetlen kornyékén, az iskola altal szervezett rendezvényeken
a blncselekménynek szamité tudatmddosité szerek, illegalis drogok behozatala és
fogyasztasa szigoruan tilos.

A tanuldkat érint6 rendszeres egészségligyi felligyelet és ellatas formai, a megszervezésiikkel
kapcsolatos eljaras:

» Aziskolaorvossal és az iskolai védéndével a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-ben
foglaltak alapjan — az iskolavezetés feladata.

» Az iskolaban a rendszeres egészségligyi feligyeletet az iskolaorvos és a védéné
biztositja. Feladatuk a szlir6vizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassdg- és
vérnyomasmeérés, latas-, hallas- és ortopédiai vizsgalat), oltasok el6készitése, valamint
preventiv jellegli el6adasok megszervezése kiilonb6z6 korcsoportok szamara.

A tanuldk részvétele a vizsgalatokon kotelezd.

Avizsgdlatokrdl el6zetesen és az azok soran felmeril6 problémakroél a szll6k értesitést
kapnak.
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» A tanuldk csoportos fogdszati szlirGvizsgalata és kezelése a teriletileg illetékes
fogdszati rendel6ben évente, szorgalmi (tanitasi) id6ben torténik. A szlirévizsgalaton
vald részvételt, valamint annak ideje alatt a tanuldk felligyeletét a nevelési-oktatasi
intézmény biztositja.

» A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanuldkat
gyogytestnevelés foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelez6.

A gyermek- és ifjisagvédelmi feladatot ellaté személy és elérhet6ségének meghatarozasa,
kozzététele

» A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskoldban az intézményegység vezetGje
altal e feladatokkal megbizott pedagdgus latja el, aki el6zetes megbeszélés alapjan
mind a szul6k, mind a tanuldk rendelkezésére all.

» A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus elérhetGségét,
fogadddrdjat az iskola informacids csatornain (tandri hirdetéfal, falidjsag, honlap)
nyilvdnossagra kell hozni.

» Szlkség esetén, hatds- és feladatkorébe tartozd esetekben az iskolai pszicholdgus is
bekapcsolédik a problémdak megoldasaba.

777

Baleset-megel6zési elGirasok, baleset esetén teendd intézkedések

» Minden tanév elején a az elsé tanitasi nap osztalyfénoki foglalkozasain pedig a
tanuldkkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tlizvédelem legfontosabb szabalyait.

» Aziskola teriletén mindenki koteles tgy viselkedni, dolgozni és kdrnyezetét kialakitani,
hogy senkit ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

» Minden tanuldnak biztositani kell a szinetekben valé mozgasi lehetGséget.
Az 6lt6z6kbe a tanuldk csak az el6z6 osztdly tdvozdsa utan mehetnek.

Elektromos eszkozoket a tanuldk csak pedagdégus vagy mas iskolai alkalmazott
engedélyével és felligyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhet6 pedagdgusnak.

» A sérlltet megfelel ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi
rendel6be at kell kisérni vagy mentét hivni.

» Asérilés kérulményeirdl, a sérilt ellatasardl az osztalyfénoknek, vagy akadalyoztatasa
esetén mas érintett pedagdgusnak, a szul6t tajékoztatni kell.

» A tanuldbaleset tényét, korulményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfelelGen,
jegyz6konyvben kell roégziteni.
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2. sz. melléklet: A szakmai gyakorlatra érkezé hallgatok jelentkezése az
intézményegységnél

Az intézményegységben gyakorlatot teljesité egyetemi hallgatdkra is kiterjed a hazirend
hatalya.

A hallgato a gyakorlatra érkezve a portan bejelentkezik, majd az intézményegység-vezet6nél
vagy a hallgatd/hallgatdk fogadasaval megbizott pedagdgusnal megkezdi gyakorlatat.

A hallgaték kotelesek abban az idépontban, idékeretben jelentkezni a gyakorld iskola
intézményegységeiben, melyet szamukra az egyetem megadott. Az egyéni és csoportos
gyakorlat ideje alatt esetleges hidanyzasukat kotelesek azonnal jelezni a mentoruknak,
vezetStanaruknak.
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3. sz. melléklet: A Gimnaziumi — Egyetemi Laboratérium (GEL) munkarendje,
hasznalati szabalyai

A laboratériumba szabad bejdrasa van az intézmény vezetdjének, a laboratérium vezetdjének,
a laboransoknak, illetve a megjelolt foglalkozasok idGtartamaban a gyakorlatokat,
foglalkozasokat vezetd szaktandroknak.

Veszélyelharitas és biztonsagvédelmi célokbdl, az intézmény szolgalatban |évé portdsanak is
megengedett a laboratériumba valé bejaras. Minden mas személy belépése csak kilon az
intézményvezet6 engedélyével lehetséges. A tanuldk bejarasa a laboratériumba kizardlag a
laborans és/vagy a szaktanar jelenlétében megengedett. A labor miikodését segit6
helyiségekben (elGkészitd, vegyszerraktdr) csak a labor vezetSje és a laboransok
tartézkodhatnak. A tanuldk kizardlag felligyelet mellett dolgozhatnak a laboratériumban, és
azt csak engedéllyel hagyhatjdk el.

A foglalkozasok rendje

1. Az 6rat tartd tandr beengedi a csoportokat a laboratériumba.

2. Atanuldék a mérési, kisérleti helyeket elfoglaljak, de semmilyen eszk6zhoz, vegyszerhez
nem nyulnak, amig a foglalkozast tarté tanar erre utasitast nem ad.

3. A kisérleti helyeken a laboransok altal el6készitett eszk6zok, anyagok, vegyszerek, a
kisérletekhez sziikséges véddéfelszerelések és igény esetén a tanuldi munkafiizet
taladlhato.

4. A gyakorlatot a foglalkozast vezet6 tanar tartja, mely alatt a laborans — elsésorban
szakmai segitségnyujtas céljabdl - rendelkezésre all.

5. A gyakorlatot vezet6 tanar a didkokat pontos utasitdsokkal latja el, a tanuldk csak azok
ismertetése utan, és csak az azokban meghatdrozottak szerint hasznalhatjak a tan- és
laboreszkozoket.

6. A laboratériumi foglalkozasokon mobiltelefont haszndlni, a tanar utasitasait
megszegni, a labor felszerelési targyait, eszkdzeit barmi médon rongalni tilos.

7. Az eredményes gyakorlati munka feltétele az elméleti felkésziltség.
A laboratériumi munka végzéséhez elengedhetetlenlil sziikséges a balesetvédelmi és
tlizvédelmi rendszabdlyok ismerete. Ezek be nem tartdsa sulyos kovetkezményekkel jarhat. A

laborhasznalatot megel6z6en balesetvédelmi és tlzvédelmi oktatason kell részt vennie
minden tanuldnak, melyet aldirasukkal kell igazolniuk.

Altalanos laboratériumi és munkavédelmi szabalyok

1. A laboratériumi helyiségben a gyakorlatok alatt csak a gyakorlatvezet6 tanar, a
laborans, illetve a gyakorlaton résztvevd didkok tartézkodhatnak.

2. A didkok a laboratériumba csak a munkajukhoz elengedhetetlenil sziikséges
eszkozoket hozhatjak (jegyzet, iréeszkdz, személyes laboratériumi munkaeszk6zok).
VédGszemiiveg és munkakopeny viselése kotelez6!

3. Alaboratériumban étel, ital fogyasztasa, a vegyszerek megkdstoldsa tilos.

49



Munka kozben a rend és tisztasag megtartdsa kotelez6.

A balesetek és a karok megel&zésére a laboratdriumi berendezéseket, eszk6zdket csak
rendeltetésszerlien szabad hasznalni.

A sérilések elkeriilése érdekében fokozottan kell Gigyelni az Gvegedények épségének
megdbrzésére.

Barmilyen rendellenességet, balesetet azonnal jelezni kell a gyakorlatot vezet6
tandrnak.

Rosszullét, sériilés esetén azonnal a gyakorlatvezetd tanarhoz kell fordulni.

A gyakorlati foglalkozas befejezése utan a labordnsnak a gazvezeték csapjait el kell
zarni, az elektromos berendezéseket ki kell kapcsolni.
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4. szamu melléklet: Az intézményben miikodo egyeztet6 forumok
nyilatkozatai

Diakonkormanyzat nyilatkozata

A hazirendet az intézmény didkdnkormanyzata......... BV e, ho......... napjan tartott
Ulésén megtargyalta. Aldirdssommal tanusitom, hogy a didkonkormdnyzat véleményezési jogat
jelen hazirend feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

diakdnkormanyzat vezetdje

(Mellékelve a véleményezésrél késziilt jegyz6kényvi kivonat.)
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A sziilGi szervezet nyilatkozata

A hazirendet az intézmény szilGi szervezete......... BV e hé......... napjan tartott Glésén
megtdrgyalta. Aldirdsommal tandsitom, hogy a szlilGi szervezet véleményezési jogdat jelen
hazirend fellilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott ligyekben gyakorolta.

szulGi szervezet vezetdje

(Mellékelve a véleményezésrél késziilt jegyz6kényvi kivonat.)
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